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1.0 OBJETIVO

Estabelecer a sistemética do controle de entrada, permanéncia, movimentagéo
e saida de pessoas, veiculos, unidades de cargas e mercadorias a area primaria do
Porto, assim como prevenir e evitar atos ou omissées danosas que possam afetar
pessoas, cargas, instalagcbes e equipamentos nas areas do Porto Organizado do

Itaqui, e demais areas controladas pela Administracéo do Porto.

2.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Estatuto Social da Empresa Maranhense de Administragdo Portuaria-EMAP

e Regulamento de Exploracdo do Porto Organizado do Itaqui e Terminais
Delegados-REPOITD

e Codigos Internacional para Protecdo de Navios e Instalacbes Portuarias -
Cddigo ISPS

e Plano de Seguranca Publica Portuaria do Porto do Itaqui - PSPPPI

e Plano de Seguranca Patrimonial do Porto do Itaqui - PSPPI
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e Lei Federal n° 12.815, de 05/06/2013, e Decreto Federal n° 8.033, de
27/06/2013

e Resolugédo 3274/2014 ANTAQ

e Portarias n° 84, de 1 de julho de 2021 Ministério da infraestrutura

e Resolugbes n° 053, de 04/09/2020 da CONPORTOS

o Regimento Interno da Guarda Portuaria aprovado pela Portaria n°® 147/2015 —
PRE, de 23/03/2015

e Portaria 178/2019 Regulamentacdo do uso de DRONES na area do Porto
Organizado

3.0 DEFINICOES

e GESEP: Geréncia de Seguranca Portuaria, também denominada Unidade de
Seguranca Portuaria, conforme o Plano de Seguranca Portuaria do Porto do
Itaqui, sendo diretamente subordinada a Presidéncia da EMAP e que tem a
missdo de prover a seguranga das instalacdes e das pessoas em toda a area
do Porto Organizado

e COGPO: Coordenadoria da Guarda Portuaria. Subordinada diretamente a
Geréncia de Seguranca Portuéria. Fiscaliza as atividades da Inspetoria da
Guarda, dos Guardas Portuarios, e dos Vigilantes que atuam nas Portarias e
na area primaria do Porto

e COSEP: Coordenadoria de Seguranca Patrimonial. Subordinada diretamente a
Geréncia de Seguranca Portuéaria. Fiscaliza as atividades da Inspetoria da
Empresa de Vigilancia Patrimonial, dos Vigilantes que atuam na &rea
Secundaria, tais como: PRC, Portaria Avancada, Terminais Externos e Sede da
EMAP

o INSPETORIA: Subordinada a COGPO. Controla e fiscaliza os turnos e postos
de servi¢o, tomando as providencias requeridas pelas ocorréncias verificadas
na area portuaria

e GP: Guarda Portuario, empregados publicos que atuam subordinados a
COGPO na seguranca das instalacbes e das pessoas na area do Porto

Organizado
e NIE: Nucleo de Inteligéncia da EMAP. Subordinado diretamente a Geréncia de

Seguranca Portuaria. Controla os registros e informacfes referentes a

segurancga portuaria
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e CCCoM: Centro de Controle de Comunicagdo e Monitoramento. Setor
integrante do NIE. Fiscaliza a area do porto através do CFTV e comunica 0s
eventos e emergéncias através de contato telefdnico ou via radio, seguindo
fluxograma de informacao proprio

e S2GPI: Sistema de Gestdo Governamental Portuaria Integrada. Software
desenvolvido para gestéo dos registros de informacdes

e GPE: Grupo de Pronto Emprego, pessoal destinado ao atendimento de
ocorréncias em situacdes especiais quando acionado

e PAN: Portaria de Acesso Norte, principal portdo de acesso de pessoas e
veiculos a area controlada (primaria) do Porto do Itaqui

e PAS: Portaria de Acesso Sul, portaria de acesso de pessoas e de veiculo em
situacao especial a area controlada (priméria) do Porto do Itaqui

e ACE: Area de Controle Especial, area destinada a situagdo especial
envolvendo navios

o PRC: Patio Regulador de Carretas, local exclusivo para veiculos de carga que
operam nas empresas da area do Porto Organizado e nas instalagcées do Porto
do Itaqui

e P.A.: Portaria Avangada, portaria provisoria destinada ao controle de veiculos
na area do Porto Organizado

e |Pl: Investigacdo Preliminar de llicito, documento pelo qual sdo registrados
todos os ilicitos ocorridos no Porto Organizado, sendo preenchido pelo
Gerente, Coordenadores, Inspetores e Guardas Portuarios, sendo destinado a
andlise e homologacdo da Geréncia para abertura de procedimento
investigativo no ambito da GESEP

e DCA: Direito Continuo de Acesso. Podera ser autorizado para pessoas com
vinculos ao Porto de forma permanente, sem prazo limite para acesso

e DTA: Direito Temporario de Acesso. Podera ser autorizado para pessoas que
realizam trabalhos temporarios na area do Porto, tendo autorizacdo de acesso
por prazo determinado

e RELATORIOS: E a forma pela qual a Geréncia de Seguranca Portuéria faz a
gestdo de material, pessoal e financeira do setor, assim como, registra os fatos
ocorridos durante os turnos de servigo. O Relatorio de Turno - Anexo | (EMAP-
RSGE-138); é o documento primordial para oferecer & GESEP informacgdes e
registros dos ocorridos no Porto Organizado, confeccionado pelo Inspetor de
plantéo

¢ MAPA: Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
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e GEOPE: Geréncia de Operacgdes
e GELOG: Geréncia de Logistica

e CCO: Centro de Controle Operacional

4.0 RESPONSABILIDADES

4.1 GERENCIA - GESEP

¢ Planejar, desenvolver, dirigir, executar, supervisionar e controlar as atividades
de seguranca organica, vigilancia patrimonial, vigilancia eletrdnica,
cadastramento e controle de acesso de pessoas, veiculos, unidades de cargas,
equipamentos, mercadorias e/ou produtos oriundos ou destinados ao
transporte aquaviario no Porto do Itaqui, e nas demais areas e instalagdes
administradas pela EMAP

e Disciplinar e promover o controle de transito de pessoas, veiculos, unidades de
cargas e de equipamentos na area primaria e vias de acessos ao Porto
Organizado do Itaqui, assim como, nas demais &reas e instalaces
administradas pela EMAP

e Contribuir para que as operagbes portuarias ocorram com seguranca e
regularidade, buscando prevenir casos de sinistros, crimes, contravencao
penal, ocorréncia anormal, e assim evitar atos ou omissbes danosas, que
possam afetar pessoas, cargas e instalacbes sob uso, guarda e
responsabilidade da EMAP

e Proceder a elaboracdo de normas, planos e programas de a¢des em sua area
de atuacdo, assim como, acompanhar suas respectivas aplicacdes

e Supervisionar as coordenadorias que lhe sdo subordinadas

e Proporcionar alteragdes no Regimento Interno referentes as atividades de sua
competéncia

e Executar outras atividades correlatas

4.2 COORDENADORIAS - COGPO E COSEP

e Assessorar o Gerente de Seguranga nos assuntos de segurancga e controle
e Cumprir e fazer cumprir as diretrizes do Porto do Itaqui
e Desenvolver o planejamento estratégico anual para o setor e as metas a serem

alcancadas
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e Propor as madificagBes nos regulamentos, instrumentos administrativos de
carater geral ou especifico

e Manter o Gerente informado sobre o andamento dos programas de trabalho

e Prover meios, mecanismos, pessoal e aparelhamentos necessérios a
seguranca e protecdo das instalagBes portuéria, empregados, mercadorias,
tripulantes e demais pessoas que estiverem em area sob responsabilidade da
autoridade portuéria

o Preparar relatérios de atividade, de acordo com as normas em vigor

e Submeter as consideracdes do Gerente, observacdes e sugestbes visando ao
aprimoramento dos servi¢cos da Unidade de Seguranca

e Prestar aos outros setores da empresa as informacdes de sua competéncia,
necessérias ao bom desenvolvimento das atividades do Porto do Itaqui

o Estabelecer padrdes de desempenho para o setor sob sua responsabilidade,
controlando e avaliando os resultados

e Orientar e promover o aprimoramento das rotinas de servigo sob sua
responsabilidade

e Executar inspecgdes regulares de seguranga das instalagcbes portuéria, com
vista a assegurar a continuidade da aplicacdo das medidas apropriadas de
seguranca

e Operacionalizar o Plano de Segurancga Publica Portuaria — PSPP do Porto do
Itaqui;

e Zelar pela manutencédo do PSPP da instalacao portuaria

e Elaborar, implantar, recomendar e incorporar, conforme apropriado, alteracdes
ao PSPP a fim de corrigir falhas e atualiza-lo de modo a incluir mudancas
relevantes

e Manter sempre a conscientizacdo do pessoal da empresa quanto aos aspectos

de seguranga

4.3 INSPETORIA

e Executar inspecdes nas instalagfes portuérias, zelar, manter, operacionalizar e
aplicar as disposicoes do PSPPPI, assim como propor alteracbes neste
visando corrigir eventuais falhas ou a inclusdo de novos procedimentos em
razdo de relevantes mudancas nas instalacdes portuarias

e Intensificar a conscientizacdo de usuarios/clientes das instalacdes portuarias

guando aos aspectos de seguranca
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o Reportar-se as autoridades competentes e manter registros, por cinco anos,
das ocorréncias que ameagaram a seguranga portuaria

e Assegurar que as acbes de seguranca sejam aplicadas com o pleno
atendimento aos padrdes exigidos, inclusive com observancia a adequacéo de
guantitativos, caracteristicas e especificacdes técnicas dos equipamentos
utilizados

o Auxiliar os oficiais de seguranca das embarcacbes quando ao acesso de
pessoas a bordo;

¢ Realizar declaracao de Ciéncia (Knowledge declaration of the Brazilian norms)

e Aprovar cadastro e atestar a entrada, permanéncia, movimentacao e saida de
pessoas, veiculos, unidade de carga e mercadorias oriundas ou destinadas ao
transporte aquaviario, via Porto do Itaqui, ou a provisdo de mantimentos
embarcacgdes

e Fazer o patrulhamento preventivo pelos postos de servico localizados nas
areas controladas e publicas

e |solar areas e modificar o fluxo de veiculos para atender as necessidades em
situacOes especiais

e Registrar as ocorréncias policiais e de transito nas areas controlada e publica

e Fazer os registros em planilha prépria da quilometragem, horario e datas
utilizadas pela viatura no plantao

e Quando acontecer um ilitico penal na area do Porto Organizado, preencher
devidamente o fomulario de Investigac@o Preliminar de llicito — IPI a fim de que
seja iniciado um processo investigativo no ambito da GESEP, conforme inciso
VIl do art 11, da Portaria 147/2015 da EMAP, a qual regulamenta o Regimento
Interno da Unidade Administrativa de Seguranca Portuaria

4.4 GUARDA PORTUARIO

e Fiscalizar os turnos e postos de servico; registrar ocorréncias do turno de
trabalho

e Exercer policiamento ostensivo em todas as dependéncias portuarias

e Informar seu superior hierarquico sobre as anomalias da sua érea de atuacao

e |dentificar e esclarecer as razdes da presenca de qualquer pessoa na area de
servico

¢ Identificar e averiguar a entrada de pessoas no porto
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o Recepcionar e controlar a movimentacao de pessoas em areas de acesso livre
e restrito

o Fiscalizar pessoas, cargas e patrimbnio; escoltar pessoas e mercadorias

e Controlar objetos e cargas

e Comunicar-se via radio ou telefone e prestar informagbes ao publico e aos
o6rgaos competentes

e Proibir a entrada de veiculos ndo autorizados nos cais

¢ Impedir a atracacao de embarcacfes sem autorizacao

e Proteger servidores, colaboradores e todos aqueles autorizados a frequentar
as instalacdes portuarias

e Executar, quando necessario, servicos de busca e salvamento na orla e
instalagBes portuarias; 0) executar servicos de resgate de cargas flutuantes
proximas ao cais

e Fiscalizar os servigos de vigilancia nas areas arrendadas do Porto

e Realizar as atividades administrativas e logisticas referentes as suas
competéncias legais, utilizando os equipamentos e recursos adequados a

execugdo do trabalho

4.5 NUCLEO DE INTELIGENCIA EMAP — NIE

e Realizar a apuracédo de ilicitos e outras ocorréncias, inclusive a instauracéo e
conducgdo dos inquéritos internos, bem com a apuracao de outras ocorréncias
de interesse da empresa

e Interagir com as autoridades Policiais Federais e Estaduais, auxiliando e/ou
pedindo colaboracdo, quando necessario

e Manter cadastro atualizado das determinacdes dos organismos nacionais e
internacionais, quanto as pressupostas ameacas a seguranca e danos as
pessoas, as embarcagbes e a infraestrutura dos portos ou terminais,
adequando-as a situacao do terminal

e Buscar informes e informacdes de Inteligéncia relativa a seguranca das
atividades portuérias, apresentando estes dados ao gestor

e Controlar informacdes confidenciais relativas a seguranca patrimonial e
portuaria, cumprindo o Regimento Interno

e Assegurar que todas as tarefas relativas a protecéo estejam em conformidade

com o Cddigo Internacional para Protecdo de Navios e Instalacdes Portuarias

Template: EMAP-RSGE-51 Versao 1 Data de revisdo do template: 20/11/2020 Pagina 7 de 42




(ISPS CODE), com o Plano Nacional Portuaria, e com o Plano de Seguranca
Publica Portuéria do Porto do Itaqui (PSPP)

e Manter cadastro atualizado dos aspectos apontados nos estudos de avaliagdo
de riscos, aprovados pela CONPORTOS, considerando as ameacgas, 0S riscos
de incidente e as vulnerabilidades potenciais e existentes nas diversas areas,
das instalagfes portuarias e dos servicos nelas prestados, com o objetivo de
prevenir as situacdes de riscos potenciais e prognosticaveis, passiveis de atos
llicitos

e Gestédo do Centro de Controle de Comunicagédo e Monitoramento CCCoM

4.6 CADASTRO

Efetuar cadastramento de pessoas, veiculos e unidades de cargas no sistema
de controle de acesso ao Porto, com vistas ao fiel cumprimento das disposi¢cdes

contidas no Plano de Seguranca Publica Portuaria do Porto do Itaqui-PSPPPI.

4.7 S2GPI

Software gerenciador que armazena dados relativos a entrada, permanéncia,
movimentacdo e saida de veiculos e unidades de cargas que acessam ao Porto
Organizado do Itaqui.

4.8 TOS

Software gerenciador que armazena dados relativos a entrada, permanéncia,
movimentacdo e saida de veiculos e unidades de cargas que acessam ao Porto
Organizado do Itaqui, bem como realiza o controle operacional de descarga de navios

no Porto do Itaqui.
4.9 SECAPI
Sistema eletrénico de controle de acesso do Porto do Itaqui, utilizado pelas

empresas credenciadas junto ao Porto do Itaqui, para realizacdo das solicitacdes de

acesso de pessoas, veiculos e visitantes.

4.10 PORTARIA DE ACESSO NORTE - PAN
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e Permitir 0 acesso, a area primaria do Porto do Itaqui, de pessoa, veiculo,
unidade de carga e equipamento cujo DCA ou DTA tenha reconhecimento
através de prévio cadastramento no Sistema de Controle de Acesso

e O acesso de veiculos, unidades de cargas e equipamentos sé é permitido
guando houver identificagcdo nas portas laterais da empresa que o veiculo esta
vinculado, e seu logotipo

e Permitir o acesso ou saida da area primaria do Porto do Itaqui, de tripulante de
embarcacdo constante de listagem propria, devidamente encaminhada pelo
agente autorizado responsavel pela embarcacdo, e autorizada pelos 6rgaos
competentes

e Interferir nas situagbes de tentativas de acesso ndo autorizado ou intruséo,
interagindo com o0 CCCoM e Inspetor de Plantédo

e Fazer inspecdes de bagagens e de volumes, quando franqueadas pelo usuario,
através do escaner de bagagem e detectores de metais fixos e portateis. A
negativa do usuario em franquear a inspecao na bagagem impede seu acesso,
conforme Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas Portarias Anexo |l

e Verificar caminhdes com cargas perigosas e suas respectivas documentacoes
conforme consta nos procedimentos de seguranca do trabalho e meio
ambiente, sendo passiveis de fiscalizacdo: Retirada de residuos oleoso de
bordo; Abastecimento de combustiveis de embarcac¢des; Caminhdo comboio,
utilizado para abastecimento de combustiveis; Caminh&o com carga perigosa

e Na chegada do caminhdo na PAN, a seguranca portuaria devera verificar se
existe liberagéo, via e-mail, dos setores COAMB e CCO, respectivamente

e ApOs certificacdo da liberacdo da entrada, o vigilante e/ou guarda portuério
responsavel efetuara a verificacdo do caminhdo da seguinte forma: Verificacdo
da simbologia de movimentagcdo de carga perigosa; Verificagcdo das

documentacdes necessarias (CNH, MOP e FISPQ)

4.11 PORTARIA DE ACESSO SUL - PAS

e Permitir 0 acesso, a area primaria do Porto do Itaqui, de pessoa, veiculo,
unidade de carga e equipamento cujo DCA ou DTA tenha reconhecimento

através de prévio cadastramento no Sistema de Controle de Acesso
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e O acesso de veiculos, unidades de cargas e equipamentos s6 é permitido
guando houver identificagcdo nas portas laterais da empresa que o veiculo esta
vinculado, e seu logotipo

e Interferir nas situagbes de tentativas de acesso n&o autorizado ou intrusao,
interagindo com o CCCoM e Inspetor de Plantédo

e O portdo alfandegado na Portaria de Acesso Sul-PAS s6 podera ser aberto
apos devida autorizacao da Alfandega/SRF

o Fazer inspecbes de bagagens e de volumes, quando franqueadas pelo usuario,
através do escaner de bagagem e detectores de metais fixos e portateis. A
negativa do usuario em franquear a inspecado na bagagem, impede seu acesso,

conforme Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas Portarias Anexo |l

4.12 - AREA DE CONTROLE ESPECIAL — ACE

e Portaria interna provisoria, temporaria e independente, desmontada apoés saida
de embarcacdo do berco do Porto do Itaqui, podendo o controle de acesso ser
manual ou informatizado

e Controlar o acesso ao navio atracado, que ndo estiver certificado ou tenha
origem de um porto néo certificado

¢ Controlar o acesso de pessoas e equipamentos na area destinada

e Impedir que pessoas que se destinam ao navio tenham acesso por local
diferente daquele destinado pela portaria da area de controle especial

e Solicitar apoio ou orientacdes ao CCCoM

4.13 GRUPO DE PRONTO EMPREGO - GPE

o Equipe estrategicamente preparada para operacgbes de pronto emprego, que
atenda aos eventos adversos ocorridos no Porto do Itaqui e Terminais Externos
e Agir diretamente em circunstancias de Segurangca Publica/Portuaria e
prestando auxilio nas de Seguranca do Trabalho, Meio Ambiente e salvamento
e As equipes que compdem o grupo serdo divididas por area (area primaria e
area secundéaria) por pessoas vinculadas a Unidade de Seguranca
(terceirizados, comissionados e efetivos) previamente designada pelos

respectivos Coordenadores de cada area
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e Quem definird o nivel de apoio serd o Inspetor Portuario de plantdo, ou o
Coordenador de area ou o Gerente de Seguranca Portuaria, de acordo com as
informagbes passadas pelo Nucleo de Inteligéncia. Este retransmitira a
definicdo do nivel de apoio para a(s) equipe(s) acionada(s)

4.14 CENTRO DE CONTROLE DE COMUNICACAO E MONITORAMENTO -
CCCoM

e Monitorar as imagens capturadas pelas cdmaras do CFTV estrategicamente
montadas nas areas operacional e administrativa do Porto do Itaqui

e Acionar o Inspetor e o Posto de Servico mais proximo, nas situagées em que o
sistema indicar tentativas de acesso ndo autorizado ou intruséo

e Receber e transmitir mensagens, via radio ou ligacdo telefénica com o navio,
Unidade de Seguranca, Operadores Portuarios, Agéncia de Navegacéo,
Autoridades Publicas, nos trés niveis de segurancga

e Alertar vigilantes, na falta de energia, para se posicionarem estrategicamente
conforme o PSPPI e acionar o eletricista conforme o Fluxograma de Energia
elétrica - Anexo |l

4.15 PATIO DE REGULACAO DE CARRETAS

e Controlar, fiscalizar e organizar a entrada, saida e permanecia de veiculos no
Patio

e Fornecer instalagbes adequadas para os usuarios do Patio

4.16 PORTARIA AVANCADA

e Orientar e fiscalizar a utilizacdo da bengala

e Orientar e fiscalizar os condutores a obedecerem ao limite de velocidade da via
gue é de 40km/h

e Orientar e fiscalizar os condutores para que liguem e permane¢cam com 0S
fardis dos veiculos acesos durante seus trajetos

e Orientar os condutores sobre a obrigatoriedade do uso do cinto de seguranca

e Orientar e fiscalizar os condutores para que tenham o0 acesso ao Patio
Regulador de Carretas é necessério que tenham cadastro prévio no sistema e

estadia solicitada e aprovada
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e Orientar os condutores de carretas que se destinam ao TEGRAM a entrar pela
via da esquerda do acesso, através das cancelas 01 e 02, assim como da
proibicdo do acesso de acompanhantes e familiares.

e Orientar os condutores de veiculos de carga geral ou operacionais que
acessarao a area primaria que deverdo sempre utilizar a margem direita da
avenida Itapecuru até o PAN - Portaria de Acesso Norte

e Orientar e/ou bloguear 0 acesso de pessoas e condutores de veiculos quanto a
proibicdo de comercio informal (ambulantes em geral) dentro da poligonal do

porto do Itaqui

4.17 ATRIBUICOES DE OUTROS POSTOS DE SERVICO

Fazer a protegcdo da area a qual é destinado e fazer cumprir as legislagbes
pertinentes, as normas de protecdo de seguranga publica, patrimonial e organizacdo

do trafego no Porto do Itaqui.

5.0 DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

5.1 CADASTRAMENTO:

Para haver o acesso a area primaria do Porto do Itaqui, € necessario um
cadastramento prévio de pessoas e/ou veiculo conforme Fluxograma de Cadastro de
Usuario - Anexo IV. Para a realizacdo do cadastro é necessario a Solicitacdo via
sistema SECAPI, conforme (EMAP-PO-26 Procedimento de Acesso Porto do Itaqui
pelo SECAPI). A solicitacdo de acesso somente podera ser feita por Operadoras,
Agéncias de Navegacao, Praticagem, Orgéos Fiscalizadores, empresas devidamente
autorizadas pela GESEP, ou pela prépria EMAP. Para efetivacdo do cadastro é
necessario autorizagdo pelos orgdos (Receita Federal — Acesso ao navio, Policia
Federal — Imigracdo) e/ou Geréncia de Seguranca Portuaria — GESEP.

Em se tratando de cadastro de veiculos, é indispensavel uma vistoria veicular
realizada pela EMAP com o prazo de validade de 6 meses conforme descrito no
Fluxograma de Cadastro de Veiculo Leve - Anexo VI e 3 meses conforme descrito no
Fluxograma de Cadastro de Veiculo Envolvido na Operagéo - Anexo VII.

Mesmo apds a aprovacdo da vistoria o0 veiculo estara sujeito a vistorias em
todos os acessos a area alfandegada e durante todo tempo que permaneca nas

dependéncias do Porto do Itaqui.
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Como as placas dos veiculos sdo capturadas por sistema de OCR, as
mesmas devem permanecer sempre limpas e legiveis de modo a permitir que o
sistema identifique o veiculo; os veiculos com placas fora deste padrdo serdo
considerados inaptos por pendencia em item de vistoria, sendo sua liberacao para
acesso a area do Porto do Itaqui, atrelada a resolucdo do item pendente, bem como
de eventuais itens que porventura possam estar em desacordo com o Formulério de
vistoria e check list dos itens de seguranca obrigatérios Anexo V (EMAP-RSGE-143)

Para o cadastro de pessoas € obrigatério a apresentacdo de um cartdo de
proximidade, adquirido pelo proprio solicitante, assim como, a coleta de imagem do
solicitante e cadastro das impressoes digitais.

5.2 CONTROLE DE ACESSO:

5.2.1 ACESSO DE PESSOAS:

O controle de acesso de pessoas ao Porto é realizado através de catracas
giratorias. Para efetivar a transposicdo de entrada/saida pela catraca é necessario a
utilizacdo do cartdo de proximidade ou biometria, que é pessoal e intransferivel.
Estando o usuario sem o porte deste cartdo, € necessario atender procedimento
descrito no Fluxograma de Usuario sem cartdo e sem biometria - Anexo VIl e
Planilha de Controle Manual de Acesso — Anexo IX (EMAP-RSGE-137)

A imigrac@o é controlada pela Policia Federal. Para controle de acesso de
tripulantes € necessario que eles sejam relacionados e a planilha devera ter assinatura
da Policia Federal ou confirmacéo por e-mail, conforme Fluxograma de Controle de
Acesso do Tripulante pelo PAN - Anexo X.

Apbs controle imigratério e validacdo pela Policia Federal da planilha com a
lista de tripulanes, a mesma é disponibilizada a portaria de acesso norte- PAN para
controle dos acessos dos tripulantes, onde € langcado em sistema o horéario de entrada

e saida dos mesmos.

Contudo, se o tripulante for portador de bagagem, além da inspecdo pessoal
através dos detectores de metais fixos e moveis, é obrigatorio a inspe¢do nos volumes

através do raio-x de bagagem.

5.2.2 ACESSO DE VEICULOS A AREA PRIMARIA

Os veiculos terdo acesso ao Porto quando devidamente cadastrados (item
5.1) e vigentes o periodo de autorizacdo de acesso. Quando em entrada/saida do

Porto pelas portarias é realizada a consulta pela placa do veiculo para averiguar o
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periodo de acesso vigente, e logo apos a confirmacdo de autorizacdo o veiculo é
sujeito a inspecdo de seguranca realizada pela GESEP conforme Fluxograma de
Acesso de Veiculo pelo PAN - Anexo XI.

Para os veiculos envolvidos em operagcdo € obrigatéria a apresentagdo na
saida do PAN do Bilhete de Saida do Armazém ou Balanga conforme Fluxograma de
Controle de Bilhetes de Saida expedidos pelo Balanga - Anexos Xll e Fluxograma de
Controle de Bilhetes de Saida expedidos pelo Armazém - Anexo Xlll. Quando, por
algum motivo, o veiculo ndo efetivar o carregamento, € necessério uma solicitacdo
através de documento impresso onde devera constar a data, placa do veiculo e motivo
pelo qual o veiculo néo foi carregado. Este documento devera ser assinado por um
responsavel da operadora da operagdo em questdo e pela Inspetoria para saida na

portaria.

5.2.3 ACESSO DE VEICULOS AO PRC

O acesso de veiculos ao PRC estara condicionado a 4 tipos de estadia:

Veiculos com destino a area primaria via sistema TOS. “Avulso” para os
veiculos envolvidos em operacdo propria do Porto conforme Fluxograma de Entrada
PRC - Anexo XIV. “Tanque” para os veiculos envolvidos em operagao nos Terminais
de Combustiveis. E “TEGRAM” para o0s veiculos envolvidos em operagdo no
Consorcio do Terminal de Grados do Maranhdo, onde ambos vindo acessar
diretamente aos lotes e bases de carregamento, sem necessidade da efetiva entrada
no PRC.

Veiculos envolvidos em operacéo na area primaria: o acesso é feito conforme
prévio agendamento no sistema TOS, realizado pelas transportadoras responsaveis
pela entrega ou recebimento de cargas.

Avulso: Esta estadia é efetivada mediante cadastramento conforme o item 5.1
deste procedimento, e seu periodo de acesso esta condicionado ao tempo autorizado
na solicitacéo.

Tanque: O operador do sistema S2GPI do pétio credenciado, apds cadastrar
o veiculo, gera a estadia para carregamento no Terminal de Combustivel de destino, e
este confirma a solicitagdo conforme Fluxograma de Solicitagdo de estadia PRC —
Veiculos tanque- Anexo XV.

TEGRAM: O operador do sistema S2GPl do pétio credenciado, apos

cadastrar o veiculo, gera a estadia para descarregamento no Terminal de Gréos de
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destino, passando pelo Péatio Regulador de Carretas, conforme Fluxograma de
Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos TEGRAM Anexo XVI.

5.2.4 ACESSO DE VEICULOS ATRAVES DA PORTARIA AVANGCADA

O acesso de veiculos através da Portaria Avancada é realizado através da
identificac@o eletronica do veiculo pelas cameras OCR, desde que ja cadastrado pelas
prorias empresas no sistema SECAPI, através dos usuarios autorizados ou
identificacdo da necessidade do acesso na Portaria Avancada, e/ou mediante
apresentagdo da “bengala” dos usuarios cotidianos do Porto. Este instrumento é
fornecido pelo Setor de Cadastro apos cadastramento previo do veiculo e vinculagéo a

uma empresa.

5.2.5 ACESSO DE PESSOAS, VEICULOS E EQUIPAMENTOS AO ARMAZEM DA
EMAP

O acesso de pessoas, veiculos e equipamentos as dependencias internas do
armazém alfandegado administrado pela EMAP é controlado pela COGPO/GESEP,
onde para acesso ao mesmo € necessario autorizacdo de acesso por meio de
planilha, conforme Solicitacdo de Acesso ao Armazém EMAP anexo XXIX (EMAP-
RSGE-141). As solicitagbes de acesso devem ser solicitadas pelos coordenadores das
area com atividades a serem realizadas dentro do armazém, sendo encaminhada a
COGPO/GESEP para autorizagao.

O acesso para armazenamento ou retirada de mercadorias de dentro do
armazem, deve ser solicitado pela GELOG/GEOPE, sendo a operacdo acompanhada
pelo supervisor de armazém e patio.

O controle de acesso de entrada ao armazem sera realizado na porta de
acesso do mesmo, onde com a planilha devidamente autorizada pela COGPO/GESEP
o vigilante lotado no posto armazém realizard o controle e liberagdo de acesso. Todas

as planilhas serédo arquivadas na Inspetoria ao final de cada plantéo.

5.3 SOLICITACAO DE IMAGEM E VIDEO OU DADOS

O responsavel pelo fornecimento de imagem e video ou dados é o Nucleo de
Intelingéncia-NIE da EMAP. O atendimento desta solicitagdo para pessoal da propria

EMAP é mediante Formulario de Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados - Anexo XVII
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(EMAP-RSGE-135) Para atendimento a solicitacdo de clientes externos, € necessario
requerer junto a Ouvidoria da EMAP, através do setor de Protocolo ou SIC da EMAP,
conforme Fluxograma de Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados ao Nucleo de
Inteligéncia - Anexo XVIII.

5.4 SOLICITACAO PARA O USO DE DRONE

Qualquer interessado em fazer uso de drone, para qualquer fim que seja, na
area do Porto Organizado do Itaqui, deverd realizar uma solicitagdo por meio de e-mail
enderecddo as geréncias da GESEP (gesep@emap.ma.gov.br) e GECOM
(comunicacao@emap.ma.gov.br), devendo preencher uma Solicitagdo de autorizagéo
de uso de Drone — Anexo XIX (EMAP-RSGE-142), para tal, sendo protocolado com
até 24 (Vinte e Quatro) horas de antecedéncia da data da operacdo desejada,
conforme portaria 178/2019 da EMAP, em caracter excepcional este prazo podera ser
menor. Todavia, exitem areas proibidas de sobrev6o com drone, conforme demonstra
Areas proibidas de sobrevoo com drone - Anexo XX.

A solicitacdo de autorizagdo de acesso para uso de drone na area do Porto
Organizado devera necessariamente conter:

a) Nome da empresa solicitante;

b) Nome, CPF e endereco do operador do equipamento;
c) Local, data, objetivo e altura da operacéo;

d) Descricdo do drone que sera usado na operacao;

e) Cadastro de usuario na ANAC.

Esta solicitacdo € dividida em duas categorias de acordo com as

caracteristicas do drone: entre 250g e 25kg, e mais de 25kg.
a) Equipamentos com mais de 250g e menos de 25kg:
l. Cadastro no sistema online da ANAC (SISANT);
Il. V6o até 400 pés (120 metros);
. Operador maior de 18 anos de idade;
V. Descricao do objetivo de voo;
V. Autorizacdo da GESEP.
b) Equipamentos com mais de 25kg:
l. Cadastro no sistema online da ANAC (SISANT);
Il. Habilitacdo para operar junto a ANAC;
[l V6o acima de 400 pés (120 metros);
V. Operador maior de 18 anos de idade;

V. Descricao do objetivo de voo;
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VI. Autorizacdo da GESEP.

5.5 SITUACOES ESPECIAIS

e Para retirada de material da area priméria € necessario solicitacdo através de
documento impresso onde devera constar data, nome da empresa proprietaria
do material, descricdo do material, quantidade a ser retirada e placa do veiculo
gue retirara o material. No documento devera constar a assinatura do
solicitante para autorizacao para saida nas Portarias.

e A saida de material como amostragem, pelas empresas Classificadoras e
Supervisoras, é controlada. Somente sera autorizada a saida pela Portaria de
Acesso Norte-PAN. Os requisitos para a saida de amostras coletadas nas
operagOes de carga e descarga de graneis liquidos e sélidos no Porto do Itaqui
sao:

o As empresas Classificadoras que efetuam as coletas de amostras nas
operacfes no Porto do Itaqui deverdo emitir correspondéncia enderecada ao
Porto do Itaqui, a atencdo da Geréncia de Operacdes e a Geréncia de
Seguranca Portudria, com as informac6es constantes na Modelo Solicitacdo de
Saida de Material para Amostragem;

¢ Na correspondéncia acima serd anexada o documento de nomeagéo formal do
seu contratante.
(Clientes/Importadores/Exportadores/Embarcadores/Operadores Portuarios)
gue servird de suporte a solicitacéo de liberagéo de saida;

e A cada saida de amostra, deverao ser emitidos os documentos dos itens “a” e
“b”, e tera validade somente para a data solicitada;

¢ Nos casos de empresas Supervisoras nomeadas pelo MAPA, ou que possuam
contrato comercial deste servigo com 0s Operadores
Portuéarios/Clientes/Arrendatarios que movimentam carga e requeiram
acompanhamento de amostras, devera anexar uma declaracdo dos mesmos a
referida correspondéncia;

e O representante da Classificadora ou Supervisora devera obter a aprovacao do
Setor de Operacdes, obtendo autorizacdo de uma das Geréncias (GEOPE ou
GELOG) ou Coordenadorias de Operacdes, na auséncia destes, o técnico do
CCO/EMAP;
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e Por fim, a autorizacdo da solicitacdo de saida de amostra devera ser assinada
por qualquer Coordenadoria da GESEP (COGPO ou COSEP), Inspetoria ou
membro COGPO lotado na Portaria PAN;

e Quando a carga for indivisivel e tiver um tamanho superior ao gate da Portaria
de Acesso Norte, esta carga saira do porto pelo portdo de cargas especiais da
PAS conforme Fluxograma de acesso pelo PAS em situacdo especial - Anexo
XXI;

e A saida de container, via de regra, € controlada pelo Armazém conforme
Fluxograma de Saida de Contéiner - Anexo XXII. Entretanto, se for container
escritorio é necesséaria documentacao especifica (DANFE) para comprovar o
tipo do container conforme Fluxograma de Movimentacdo de Conteiner
Escritério - Anexo XXIII;

e A entrada de pessoas na Sede Administrativa da EMAP é controlada. Para
acessar a Sede € necessario cadastro prévio (item 5.1). Entretanto, é
autorizada a entrada em duas situagbes especiais com procedimentos
proprios. Sao elas:

a) Treinamento e Visitas — O acesso de pessoas com destino ao auditério EMAP,
para realizacdo de treinamentos ou visitas deve ser feito por meio do formulario
de solicitagdo de acesso ao Edificio sede da EMAP (Anexo XXIV) ou listagem
contendo nome de todas as pessoas autorizadas para acesso, esta listagem

deve ser fornecida pelo setor responsavel pelo treinamento ou pela visita.

b) Acesso de visitante para area alfnadegada do Porto do Itaqui, sem descida de
Onibus: sera permitida a entrada de visitantes, sem o registro de acesso por
meio de leitoras biométricas ou cartdo de proximidade, de visitantes que
acessem em vans ou 06nibus disponibilizados pela EMAP e sob escolta da
Guarda Portuéaria, nestes casos, ndo havera necessidade de descida do
Onibus, o registro de acesso sera feito por meio da lista de presenca ou
cadastro na rececdo EMAP.

c) Acesso de Técnicos para Manutencdo do Caixa eletrdnico — EMAP conforme
Fluxograma de Acesso de Técnico em manutencdo do Caixa eletrdonico -
Anexo XXV. O Gerente do Banco em questdo devera mandar um email para a
GEFIN para a deivida autorizacdo junto & recepcao da Sede da EMAP e os
casos de reposicdo de numerarios o representante da empresa de transporte

de valores enviara as infromacgfes para a COSEP e/ou GESEP com previsao
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de data para acesso, juntamente com relacdo do pessoal envolvido na
manutencao.

e A GESEP tem por objetivo prevenir e evitar atos ou omissdes danosas que
possam afetar pessoas, cargas, instalacdes e equipamentos nas &reas do
Porto Organizado do Itaqui e demais areas controladas pela Administragdo do
Porto em confluéncia com érgdos competentes. A ferramenta utilizada pela
GESEP para dar tratamento inicial a ilicitos é a Investigacdo Preliminar de
llicito — IPI — Anexo XXVI (EMAP-RSGE-136). Outrossim, cabe a GESEP,
através da Inspetoria, Guarda Portuaria e Vigilancia terceirizada, dar o
tratamento inicial das ocorréncias de ilicitos tanto na area primaria conforme
Fluxograma de Ocorréncias de ilicitos na area primaria - Anexo XXVII, quanto
na secundaria conforme Fluxograma de Ocorréncias de ilicitos na &area

secundaria - Anexo XXVIII.

6.0 ANEXOS

e Anexo | EMAP-RSGE-138 Relatério de Turno

e Anexo Il - Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas Portarias
e Anexo lll - Fluxograma de Falta de Energia Elétrica

e Anexo |V - Fluxograma de Cadastro de Usuario

e Anexo V- EMAP-RSGE-143 Formulario de Vistoria

e Anexo VI - Fluxograma de Cadastro de Veiculo Leve

e Anexo VIl - Fluxograma de Cadastro de Veiculo envolvido em Operacao
e Anexo VIII - Fluxograma de Usudrio sem cartdo e sem biometria
e Anexo IX - EMAP-RSGE-137 Planilha de Controle Manual de Acesso PAN/PAS

e Anexo X - Fluxograma de Controle de Acesso do Tripulante pelo PAN

e Anexo Xl - Fluxograma de Acesso de Veiculo pelo PAN

e Anexo Xll - Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pela
Balanca

e Anexo Xl - Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pelo
Armazém

e Anexo XIV - Fluxograma Entrada PRC

e Anexo XV - Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos Tanque
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Anexo XVI - Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos TEGRAM
Anexo XVII - EMAP-RSGE-135 Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados

Anexo XVIII - Fluxograma de Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados ao
Nucleo de Inteligéncia
Anexo XIX - EMAP-RSGE-142 Solicitacdo de autorizacdo de Uso de Drone

Anexo XX - Areas Proibidas de Sobrevoo com Drone

Anexo XXI- Fluxograma de Acesso pelo PAS em Situacdo Especial

Anexo XXII - Fluxograma de Saida de Conteiner

Anexo XXIII - Fluxograma de Movimentag&o de Conteiner Escritério

Anexo XXIV - EMAP-RSGE-139 Solicitacdo de Acesso ao Ed. Sede da EMAP
(Auditorio)

Anexo XXV - Fluxograma Acesso de Técnico em Manutencdo Caixa do BB —
EMAP

Anexo XXVI - EMAP-RSGE-136 Formulario de Investigacéo Preliminar de llicito
— 1Pl

e Anexo XXVII - Fluxograma de Ocorréncias de llicitos da Area Primaria

e Anexo XXVIII - Fluxograma de Ocorréncias de llicitos da Area Secundéria

e Anexo XXIX - EMAP-RSGE-141 Solicitacdo de acesso ao Armazém EMAP

7.0 REGISTROS

Tempo de
Disposicéo/ Retencéo
Identificacdo Local_ i Armazenamento | Protecao Descarte
Arquivo Recuperacao Base
Tempo
legal
EMAZ-ISRBSGE_ \sry- re’:frizsgf))m Ordem N&o
> i arquivos\quapo ! cronolégica , 30 hd
RELATORIO Servidor q guap login+senh g 5 anos ha N&o ha
DE TURNO a
AUTORIZAGA Sala de Ordem ~
O DE SAIDA Araui . p A/Z 160 1 Nao Recicl
DE rquivos Armério asta (;:rono dgica ano ha eciclagem
MATERIAIS COGPO ecrescente
EMAP-RSGE-
136 Acesso
~ \srv- ) Ordem x
INVESTIGAGA | gervidor | arquivos\quapo | festito por cronolégica | 1 ano Nao N&o ha
@) login+senh ha
PRELIMINAR a
DE ILICITO
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Sala de

BILHETE DE arquivo Caixa Ordem N&o
SAIDA DE q Armario : cronoldgica 1 ano . Reciclagem
z da arquivo h&a
ARMAZEM COGPO decrescente
SOLICITACAO
DE SAIDA DE | Salade Ordem
MATERIAL arquivo Ari Pasta A/Z | cronoldgica | 1ano Ndo Reciclagem
PARA da Armario decrescgnte ha ’
AMOSTRAGE | COGPO
M
Resol
N ucao
DECLARACA ira'ﬁisg Ordem 53/20
O DE %a Armario Pasta A/Z | cronolégica | 5anos | 20 da | Reciclagem
CIENCIA COGPO decrescente CON
PORT
0s
Resol
ucao
DECLARACA i?'ﬁisg Ordem 53/20
ODE _ ?ja Armario Pasta A/Z | cronologica | 5anos | 20 da | Reciclagem
PROTECAO COGPO decrescente CON
PORT
0s
EMAP-RSGE-
137 Ordem
PLANILHADE | Sala da Ari Pasta A/Z | cronologica | 30 dias Nao Reciclagem
CONTROLE | COGPO Armario g hé& 9
DE ACESSO decrescente
MANUAL
EMAP-RSGE- ACesso
142 -M restrito por Ordem Nao
SOLICITACAO | Servidor | arquivos\guapo Iogin+s§nh cronoldgica | 30 ano ha Reciclagem
PARA USO
DE DRONE a
EMAP-RSGE-
souéﬁrSAQAo e reétcr(ietzsp?or Ordem N&o
i arquivos\quapo ! cronolégica i , i
DE IMAGEM, Servidor quivos\guap login+senh gl 90 dias ha Reciclagem
VIDEO OU a
DADOS
EMAP-RSGE-
139 A
SOLICITAGAO \\srv- tc.etsso Ordem \5
DE ACESSO | Servidor | arquivos\quapo | #='0° PR | cronolégica | 30ano | '\ | Reciclagem
AO ED. SEDE ogintsen a
DA EMAP a
(AUDITORIO)
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8.0 HISTORICO DE REVISAO

Verséo Data Iltem Revisbes
Inclusé@o: Anexo, XXXI descritivo de como serdo as vistorias em
19 06/07/2020 51 veiculos para acesso a area do Alfandegada e Porto do Itaqui.
Alteragdo: N&ao é mais necessério a permanencia de caminhdes do
19 06/07/2020 5.2.3 Tegram dentro do PRC, os mesmos véo diretamente aos lotes.
Menséo retirada do fluxo XVI.
Alteracdo: Nao é mais necessario assinatura de saida de amostra
19 06/07/2020 55 pela GEOPE, para saida somente autorizagéo por e-mail.
20 09/03/2022 20 Alteracéo: Portarias do Ministério da infraestrutura.
Alteracdo: Nao é mais necessario o acesso de caminhdes tanque e
20 09/03/2022 416
tegram ao PRC.
20 09/03/2022 4.16 Incluséo: Estadia tipo veiculo de carga com destino a area primaria.
20 09/03/2022 51 Alteracao: subsituicéo do anexo V pelo Anexo XXXI.
20 09/03/2022 6.0 Alteracao: ajuste no anexo IX.
Exclusdo: Anexo - Modelo Solicitacdo de Saida de Material para
20 09/03/2022 6.0
Amostragem
Exclusdo: Anexo EMAP-RSGE-140 Solicitacdo de acesso a area
20 09/03/2022 8 o .
primaria do Porto do ltaqui
20 09/03/2022 6.0 Alteracdo: Ajuste no anexo XVII
Alteracdo: ajuste no local e periodo de arquivamento dos
20 09/03/2022 8 o
formularios EMAP — RSGE-135,136, 139 E 142
Alteracdo do Codigo do procedimento de EMAP-PO-07 para EMAP-
20 09/03/2022
PC-109
21 18/03/2022 7.0 Excluséo: do arquivamento dos bilhetes balanca.
21 18/03/2022 7.0 Exclusé&o: do arquivamento de autorizac&o de saida vazia.
Alteracdo: Anexo VI- Fluxograma de Cadastro de Veiculo Leve
Anexo VIII - Fluxograma de Usuério sem cartdo e sem biometria
Anexo XllI- Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos
21 18/03/2022 6.0
pela Balanca
Anexo XXI- Fluxograma de Acesso pelo PAS em Situagéo Especial
Anexo XXII - Fluxograma de Saida de Contéiner
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Anexo ll- Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas Portarias

Template: EMAP-RSGE-51

‘ Inicio ’

Usudrio deve estar
previamente
cadastrado

GESEP solicita que
usudrio se submeta
a inspecdo, assim
como sua bagagem

Nao
N50—>

GESEP impede a
entrada/saida do
usuario

Sim
A 4

Y

GESEP autoriza a
transposicado da
— catraca mediante a
utilizagdo de cartdo

GESEP aciona o inspetor

portuario de plantdo
para as devidas
providéncias

de proximidade

( Fim |
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Anexo llI- Fluxograma de Falta de Energia Elétrica

Inicio

A 4

Operador CCCOM
informa ao inspetor
de plantdo

Inspetor de plantdo
aciona eletricista

A 4

Eletricista investiga
causa da falta de
energia

Eletricista informa o
CCCOM acausada
falta deenergiae a
impossibilidade de

resolver g problema
Sim
A 4

Eletricista resolve o Operador CCCOM
problema informa o inspetor

I v

Inspetor registra a

condigdes de

Nio—P»|
resolver?,

Inspetor comunica
ocorréncia a COELE
Y
Fim
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Template: EMAP-RSGE-51

Usuario solicita o
cadastro

Setor de cadastro
examina

documentagdo

Sim
A 4

Recolhe cartdo e
realiza cadastro

|

Devolve cartdo de
proximidade ja
vinculado ao
usuario

Versao 1

Fim

Anexo V- Fluxograma de Cadastro de Usudario

Orienta quanto a
documentagdo
necessdria
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Anexo VI- Fluxograma de Cadastro de Veiculo Leve

Inicio

¢

Usuario solicita o
cadastro mediante
apresentagdo de
planilha ou SECAP

y

Setor de cadastro
examina
documentagdo

Setor de cadastro

N30 orienta quantE) a

documentagado
necessaria

$

Sim

'

Setor de cadastro
cadastra veiculo

v

Setor de cadastro
realiza vistoriano [«
veiculo

Setor de cadastro
~ solicita reparo no
Nzopp|  0'C2 rep
item ndo com forme
davistoria

*

Sim
A 4

Setor de cadastro
langa vistoria no
sistema TOS e
finaliza cadastro

Fim
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Anexo VII - Fluxograma de Cadastro de Veiculo envolvido em Operacao

Inicio

Transportador
cadastra veiculo no
tos

v

Setor de operagdes
realiza
parametricacdes

Transportador
realiza
agendamento

v

GESEP realiza
vistoria do veiculo

N3o| Solicita reparo no
item desconforme

da auditoria

Sim

GESEP langa vistoria
no sister|na TDS

Fim
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Anexo VIII - Fluxograma de Usuario sem cartdo e sem biometria

Inicio L N3o

Usuario informa ndo
portar cartdo de
acesso

Operador consulta
cadastro no W-
Acess

Operador informa o

COGPO, ou em sua
Nio—D ausenC|a~o Inspetor de
plantdo, sobre a

solicitagdo de acesso
sem portar cartdo.

Sim Sim
Operador registra Operador
manualmente o realizar o
acesso no W-Acess, acesso manual
assim como sua por meio da
saida planilha de
¢ acesso manual.
A transposi¢do da +
catraca é pemmitida Operador registra o
acesso em sistema
préprio, assim como
suasaida.
Fim <
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Anexo X- Fluxograma de Controle de Acesso do Tripulante pelo PAN

Template: EMAP-RSGE-51

Inicio

Tripulante
’ <

identifica-se no PAN

v

GESEP consulta
nomedo tripulante
nalista fornecida
pela agencia
maritima

GESEP consulta
nome de tripulante
nalista

s

Sim

GESEP registra
entrada/saida do
tripulanteem
softwere préprio e
autoriza sua
entrada/saida

GESEP realiza
inspecdo da
bagagem do

tripulante

s

Sim

GESEP autoriza
entradaou saida de
tripulante

NEley 2

GESEP nega entrada/
saida do tripulante e
informa ao Inspetor de
plantdo

v

Tripulante aciona
agéncia maritima para
regularizar a situagdo

NzoP]

GESEP impede a
entrada/saida do
tripulante

GESEP aciona o inspetor
portudrio de plantdo
para as devidas
providéncias

Fim «

Versao 1
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Anexo XllI- Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pela Balanca

Inicio

Motorista recebe o
bilhete de saida i«
da balanca (BSB).

y

Motorista entrega
BSB ao vigilante de
pista de saida do
PAN

Vigilante de pistade
saida do PAN

comunica ao
Ndo—» Operador do PAN e
recomenda o

Sim motorista aretomar
A\ 4 a balanga

Vigilante de pistade
saida do PAN
recebe e confere o
BSB

Operador do PAN
ndo localiza o

NZo— nimero do BSA na
planilha de numeros
sequenciais

é*

Sim
\ 4

Operador do
PAN registra
saida no TOS Vigilante de pista
recomenda que o
motorista retorne a
balanga

Fim
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Anexo XllI- Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pelo Armazém

Inicio

Motorista recebe
bilhete de saida do |«
armazém (BSA)

y

Motorista entrega
BSA ao vigilante de
pista de saida do
PAN

Vigilante de pistade
saida do PAN

comunicado ao
Ndo—» Operador do PAN e —

recomenda o

Sim motorista a retomar
\ 4 ao Armazém
Vigilante de pista de
saida do PAN

recebe e confere o

BSA e repassa o seu
numero ao

Operador do PAN

v

Operador do PAN
confere o nUmero
do BSA na planilha

dendmeros
sequenciais do
armazem
¢ Operador do PAN
ndo localiza o
Nio—P numero do BSA na
planilha de nimeros
| sequenciais
Sim
v v
Operador do PAN
localiza o niimero
do BSA e ap6s Operador do PAN

marca-lo na planilha
dendmeros
sequenciais do
Armazém registraa
saida do veiculo no
S2GPI

Fim

comunica ao
vigilante de pista e
recomenda que o
motorista retorne
a0 armazém

Vigilante de pistade
saida do PAN
informa ao

motorista para
retornar ao

armazém
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Anexo Xl

Inicio

A 4

V- Fluxograma Entrada PRC

Condutor parao
veiculo nacancela
de entrada do PRC

A 4

GESEP consulta no
S2GPl e TOS se a
estadia esta
conforme

<o >

Sim

GESEP autoriza a
entrada do veiculo
e movimenta a
placa no S2GPl e

GESEP ndo autoriza a
entrada de veiculo no
N3 ) PRCe orienta o

condutor quanto a
forma correta para
solicitar estadia

TOS
Fim <
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Anexo XV - Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos Tanque

Template: EMAP-RSGE-51

Versao 1

Inicio

Transportadora/
distribuidora solicita
estadia via S2GPI,
vinculando data e
inicio da estadia

'

Terminal analisa
solicitagdo

<o >

Sim

h 4

Terminal aprova
solicitagdo de
estadia, definindo
horae inicio da
estadia

Fim

Nao—

Terminal nega
solicitagdo de
estadia via S2GPI
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Anexo XVI — Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos TEGRAM

Template: EMAP-RSGE-51

Versao 1

Velculo sedirgeso
patio credenciado

y

Operador do patio cria
estadia no 52GFI,
vinculando deta einicio
de estadig observando
um limite de 10
wveiculos.

y

Weiculo sedirige ao um
dos lotesdo Tegram.

!

Apos descamegamento
a3 estadia é finalizada
pelo Terminal de
desting.
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Anexo XVIII- Fluxograma de Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados ao Nucleo de

Inteligéncia

Inicio

v

Solicitagdo interna

v

formulario de

Solicitante preenche

v

Solicitagdo externa

SO |C|Eanbe encaminna

oficio ao setor de
protocolo da EMAP ou

solicitagdo de solicita diretamente a

imagem e video Q udu:s!EMQE

Solicitante encaminha formulario

Ndcleo de inteligéncia

preenchido para o e-mail o | analisaa solicitagdo e
imagem.gesep@emap.ma.gov.br verifica normas
para andlise inerentes
Ndcleo de
inteligénciainforma
Nao» indisponibilidade de
imagem ou video
solicitado

Ndcleo de inteligéncia
disponibiliza a imagem
ou video da solicitagdo

Fim
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Anexo XX — Areas Proibidas de Sobrevoo com Drone.

AREAS PROIBIDAS DE SOBREVOO COM DRONE

® TANCAGEM

& NAVIOS ATRACADOS
ESTEIRAS DE TRANSPORTE
SUBESTAGAO DE ENERGIA
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Anexo XXI- Fluxograma de Acesso pelo PAS em Situacdo Especial

Template: EMAP-RSGE-51

Versao 1

Inspetor de plantao
orienta o vigilante
do PAS em situagdo
de emergéncia abrir
o portdo einformar
a RF

Vigilante do PAS
abre o portdo e
controla a entrada
ou saida

v

Vigilante do PAS
informa ao inspetor
deplantdo o
término da
operagdo

v

Inspetor de
plantdo
acompanha o
fechamento do
portao.

Fim
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Anexo XXII - Fluxograma de Saida de Conteiner

/ inicio
N j

h 4
Transportador
agenda
recebimento da
carga no sistema
TOS

\ 4

Motorista acesso
no horario
agendado

\ 4
Setor de
conferéncia
realiza o
langamento da
carga no sistema
TOS

\ 4

Motorista
realizada
pesagem e
escaneamento da
carga.

\ 4

Motorista se
dirige a saida do
Porto.
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Anexo XXIII- Fluxograma de Movimentacdo de Conteiner Escritorio

Inicio

Condutor parao
veiculo na 12
cancela do PAN
(saida)e entrega o
DANFE ao vigilante
para fiscalizacdo

GESEP verifica se o
DANFE confere com
o container
escritorio

<o >

Sim

v

GESEP langa saida
de veiculo no S2GPI

Template: EMAP-RSGE-51

Fim

GESEP informa ao

motorista que o DANFE
Ndo—» ndo conferee nio

autoriza a saidado
veiculo

Versao 1
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Anexo XXV- Fluxograma Acesso de Técnico em Manutencéo Caixa do BB — EMAP

Inicio

A 4

Gerente BB solicita
acesso ao prédio
EMAP para empresa
de manutengdo de
caixa eletronico

GESEP examina
solicitagdo

¢ Nio—»|  solicitagdo de
estadia via S2GPI

Sim

A 4
GESEP confere

Terminal nega

atendimentos as [«
exigéncias

GESEP confere
atendimentos as

exigéncias
GESEP mantém o acesso
0 Nio—b suspenso até o
cumprimento das
exigéncias
Sim
A 4
GESEP despacha
para EMAP ||
controlar o acesso, [«
observando a
relagdo e fotos
A 4
Fim
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Anexo XXVII -Fluxograma de ocorréncias de ilicitos da area primaria

Inicio

Inspetor EMAP e
CCCoMsao
acionados

v

CCCoM acionatodaa
equipe de plantdo

v

Inspetor EMAP
aciona o Grupo de Policia Federal
Pronto Emprego e se leva ao plantdo da
dirige ao local.
Inspetor EMAP -~ [ Poticia Federa
= Policia Federal
verifica a esfera do . . ot pega todos os dados da
crime e acionaa Crime federal Simpy| dirige sef:t(glocal do Vitima, testemunhas e
Policia competente. suspeito
¢ Ndo
h 4
Vigilantese Policia militar dirige-
Inspetores blogueia se ao local do fato
as portarias PAN e
PAS
i todos os dados da
Vigilantes redobram Vitima, suspeitos e
a atengdo em todos ELEMUNNA
0s postos Sim
- A
Policia milita leva
v todos os envolvidos
naocorréncia para o
52 DP(dia) ou 162
Inspetor EMAP se Dl(:)(no)ite)
ldirige ao local do fatof
Inspetor EMAP
verifica todos os
dados do autor, Insgtztigrr;l:)/lAP Coordenador de Gerente de
> vitima e > coordenador de P| seguranca aciona o P seguranca acionao
testemunhas, se for d e uranca gerente de segurancq presidente da EMAP
) caso, e repassa para g ¢
Houve Sim aPFouPm
IagraV
Inspetor da VIP
Inspetor da VIP realiza ou .
P! dirige-se ao local do p.|acompanhaa revista
fato minuciosa ao
suspeito, feita pela
PFou PM
\ 4
Inspetores coletam Inspetores registram Inspetores lavram
os dados necessarios| ' o Boletim de P ocorrénciano | Fim
para registro do BO Ocorréncia relatério de plantdo
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Anexo XXVIII- Fluxograma de ocorréncias de ilicitos da area secundaria

Inspetor EMAP
aciona o
Grupo de Pronto
Emprego

v

Vigilantes e inspetor
bloqueiam saida
Unica da EMAP

!

Vigilantes einspetor
redobram atengdo
detodos os postos

Inicio

CCCoM e vigilantes
sdo acionados

v

CCCom acionatoda
equipe de plantéo/
Inspetores

|

CCCoM

Ponta da Espera

Policia militar

@—— aciona o CIOPS / PM ———————| se dirige ao local do

fato

Policia militar
recolhe todos os
dados da vitima,

Policia militar leva todos
osenvolvidos na
ocorréncia para 52 D.P(
Dia) ou 162 D.P (Noite)

suspeito e
¢ testemunhas
Inspetor EMAP . _Inspetor o
. verifica todos os dados do Inspetor EMAP
dirige-se ao local do B s & testemunhas B o Inspetor EMAP Inspetor EMAP
fato ! ! —> aciona o Gerente de P aciona o Presidente
se for 0 caso, e repassa paraa Coordenador de
. Seguranga daEMAP
P.M ou encaminha parao 5 Seguranga
D.P (Dia) ou 16 2 D.P (Noite)
Sim
e R
dirige-se ao local do ——p{  3<™P )
fato minuciosa no suspeito,
feita pela P.M
Inspetor da VIP Inspetor da VIP Inspetor da VIP
dirige-se ao local do | dirige-se ao local do ——»| dirige-se ao local do
fato fato fato
Fim
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