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1.0. OBJETIVO

Informar portarias, procedimentos e normativas internas, as politicas da

organizacao e informacfes relevantes de Qualidade, Seguranca do Trabalho e Meio

Ambiente aos empregados das contratadas e prestadores de servico que necessitem

executar atividades dentro da area primaria ou que irdo executar atividades que

interfiram no fluxo da vias internas da Poligonal do Porto do Itaqui.

2.0. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

2.1. DOCUMENTOS INTERNOS

e Portaria 086/2016 — PROAPI

e Portaria 437/2019 — Regras de Ouro do Porto do Itaqui

e Portaria 358/2015 — Regras de Transito do Porto do Itaqui

e Portaria 129/2014 — Obrigatoriedade do uso de EPI

e Portaria 130/2014 — Uso de calcados em setores administrativos
e Portaria 085/2016 — DSSMA

e Portaria 195/2013 — Bafometro
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e Portaria 259/2018 — Barreira fisica no costado do navio

2.2. DOCUMENTOS EXTERNOS

e Portaria n° 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego
e Lein®9.795/1999 - Dispde sobre a educagdo ambiental, institui a Politica Nacional

de Educacdo Ambiental e da outras providéncias.

Os documentos de referéncia de origem externa podem ser consultados

através do link abaixo:

e Abrir

3.0. DEFINICOES

e EMAP: Empresa Maranhense de Administracao Portuaria

e PROAPI: Programa de Ambientacdo do Porto do Itaqui

e GESAS: Geréncia de Saude e Seguranca do Trabalho

e COSET: Coordenacéo de Seguranca do Trabalho

e COMED: Coordenacao de Servico Médico

e COREM: Coordenacéo de Resposta a Emergéncia

e GEAMB: Geréncia de Meio Ambiente

e GEQUA: Geréncia de Qualidade

e PRESTADORES DE SERVICOS: Para efeitos deste procedimento, considera-se
prestador de servico toda Pessoa Juridica que utiliza méo de obra empregada ou
avulsa para a execuc¢ao de suas atividades na area do Porto Organizado do Itaqui e
nos demais terminais administrados pela EMAP.

e SGI: Sistema de Gestao Integrado

¢ AVA: Ambiente Virtual de Aprendizagem

e VISITANTES: Pessoa que se desloca temporariamente para os prédios da EMAP e
area primaria do Porto do Itaqui, com interesse em conhecer as instalagées do porto

guer seja para uma visita institucional, técnica, oficial ou comercial.
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4.0. RESPONSABILIDADES

4.1. EMAP/CONTRATADAS:

e Garantir o cumprimento deste procedimento.

4.2. GESTORES E LIDERES:

e Garantir que todos os seus liderados participem do PROAPI.

4.3.PRESTADOR DE SERVICO:
e Garantir que todos os empregados participem do PROAPI antes de acessarem a
Area Priméria e/ou antes de qualquer atividade que cause interferéncia no fluxo das

vias da Poligonal do Porto do Itaqui;

Nota: Disponibilizarem, quando aprovados pelo Comité do SGI para ministrar o PROAPI,

todas as evidéncias solicitadas e cumprir todas as diretrizes deste procedimento.

4.4, COSET:
e Revisar, ministrar o treinamento do Programa de Ambientac&o do Porto do Itaqui;

e Fazer controle e gestdo da relacdo dos participantes.

4.5. COREM:

e Ministrar o Programa de Ambientacdo do Porto do Itaqui.

4.6. GEAMB:

e Ministrar o Programa de Ambientac&o do Porto do Itaqui;

4.7.COMED:

e Ministrar o Programa de Ambientacdo do Porto do Itaqui;

4.8. EMPREGADOS:

e Participar do treinamento quando convocado.
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5.0. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

Para os empregados da EMAP e de suas contratadas e demais prestadoras de
servico que irdo atuar na Poligonal do Porto do Itaqui e Terminais Delegados, o
treinamento de Ambientacdo deve ser ministrado a todos os trabalhadores apés
admissdao, antes de iniciar qualquer atividade produtiva, para instrui-los em relagéo a

procedimentos e normas internas da EMAP.

A participacdo no PROAPI ndo desobriga o prestador de servigo de realizar a
sua prépria integragdo com os riscos de suas atividades e demais treinamentos para
atendimento de requisitos legais. Cada prestador de servico deve considerar 0s seus
cenarios de riscos, e estes devem ser abordados nos treinamentos especificos da
empresa. Os prestadores de Servico devem seguir a legislacao aplicavel ao seu negécio
realizando assim treinamentos especificos (Ex.: NR 18, NR 12, manuseio de produtos

quimicos e ainda os de atendimento interno, tais como ART, PT, etc.)

O Treinamento do PROAPI é disponibilizado na modalidade de ensino a
distancia através da plataforma do Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA para
qualquer usuéario através do site do PORTO Do ITAQUI — SEGURANCA DO
TRABALHO — TREINAMENTOS (https://avaps.portodoitaqui.com/login/index.php ).

O participante devera criar usuério e senha para Login e inscrever-se no
treinamento do PROAPI para realizar o médulo do curso (videoaulas, material de apoio
e avaliacdo de aprendizagem). Cumprido todos os requisitos e alcancando a nota de

aprovacao na avaliacdo, o sistema libera o certificado para download.

A inscricdo no AVA é de forma individual, com o preenchimento correto dos

dados do participante e de responsabilidade do préprio usuério.

O comité de SGI avaliard as excecbes para apresentacdo do PROAPI

ministrado pela prestadora de servico ou EMAP, caso necessario.

5.1 PROAPI APRESENTADO PELA EMAP

Caso o AVA esteja temporariamente indisponivel, o PROAPI acontecera de
forma online ou presencial, para participacdo no treinamento devera ser enviado
previamente a lista dos inscritos de forma legivel e enviar para o e-mail

proapi@emap.ma.gov.br.

Na resposta por e-mail € confirmada a data, horario, além de receber o link de
acesso para o treinamento online ou informacdo do local que serd ministrado o

treinamento.
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Os participantes deverao assistir o treinamento do inicio até o final.

Apbs a participacdo do treinamento online, é necessario enviar para o e-mail

proapi@emap.ma.gov.br até a proxima segunda feira apds realizado os seguintes

documentos:

e Lista de presenca dos Participantes cadastrados com a respectiva assinatura

(manuscrita ou com certificado digital);

5.2. REGRAS GERAIS

A emissdo do cartdo de acesso a area primaria esta condicionada a

participacdo do PROAPI, exceto em caso de visitantes;

O PROAPI tera validade de 01 (um) ano e devera ser promovida a reciclagem
antes de seu vencimento, tendo em vista este ser condicionante a revalida¢éo do crach&a

de acesso as dependéncias do Porto;

As empresas séo responsaveis pela gestdo e controle dos vencimentos do
PROAPI de seus colaboradores e deverdo, conforme sua necessidade, garantir a

reciclagem do treinamento;

E proibido a execucéo de qualquer atividade que acessem a Poligonal do Porto

do Itaqui com credencial de visitante.

A prestadora de servico podera solicitar a evidéncia da participacdo de seus

colaboradores através do e-mail: proapi@emap.ma.gov.br.

5.3. CONTEUDO MINIMO

5.3.1 INTRODUCAO

¢ Contatos de Emergéncia;

¢ Procedimento em caso de evacuacéao;

e Informacgbes gerais sobre o treinamento (banheiro, agua, intervalo, orientacéo das

assinaturas das listas de presenca, evidéncias etc.);
5.3.2 CONTEUDO MINIMO OBRIGATORIO DO SISTEMA DE GESTAO INTEGRADO
e Politica do Sistema de Gestédo do SGI

¢ Disponibilidade da Politica do Sistema de Gestéao do SGI

e O papel do trabalhador dentro do sistema de gestéo
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e Objetivos e metas do Sistema de Gestéao Integrado

Procedimentos do SGI

5.3.2. CONTEUDO MINIMO OBRIGATORIO DE SEGURANGCA DO TRABALHO

Regras de Ouro;

Orientacdes e Regras sobre o transito no Porto do Itaqui;

Caminho Seguro;

Procedimentos de Seguranca do trabalho;

EPI's e EPC’s;

Acidentes do Trabalho e quase acidentes;

Fluxo de comunicac¢éo de incidentes;

Condicles de Risco da Area Portuéria;

Zap Seguro;

Inventario de riscos;

Direito de Recusa

Proibicbes, ObrigacOes e demais Portarias EMAP de Seguranca do Trabalho;
Apresentacao pessoal — Vestimentas, calcados, adornos e acessorios;

Contatos de Seguranca do Trabalho.

5.4.3 CONTEUDO MINIMO OBRIGATORIO DE MEIO AMBIENTE

Atividades da GEAMB

Informacdes sobre o desempenho ambiental do Porto do Itaqui a nivel nacional
Fiscalizacdes e Inspecdes de Orgaos (Externos) de Controle Ambiental
Aspectos e Impactos ambientais significativos reais ou potenciais do Porto do
Itaqui e Terminais

Gerenciamento de residuos

Orientag8es para controle de animais silvestres e domésticos

Emergéncias ambientais

Inspecbes ambientais

Contatos da equipe de meio ambiente

Informacdes relevantes

5.4.4 CONTEUDO MINIMO OBRIGATORIO DE SAUDE

Orientacdes gerais de saude;
Requisitos legais (PCMSO, ASOs, fichas clinicas);

Prevencgéo de doencas;
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Medidas sanitarias, vacinagéo.

5.4.5 CONTEUDO MINIMO OBRIGATORIO DE COMBATE A EMERGENCIA

6.0.

7.0.

Recursos de combate a incéndio disponiveis na EMAP;
Comunicacédo de emergéncia;

Evacuacao;

PAM e PAE;

Utilizac&o de extintor;

Nocoes de salvatagem;

Rotas de Fuga;

Norma e Pessoal;

Chuveiro e lava olhos de emergéncia.

Preparacéo e resposta a emergéncia - Deveres e responsabilidades

ANEXOS

Anexo | - EMAP-RSGI-124 LISTA DE PRESENCA - PROAPI

REGISTROS

Relacionar todos os registros utilizados no procedimento, quando houver.
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LOCAL DISPOSICA | TEMPO DE
IDENTIFI | — ARMAZENA | PROTE 0 RETENGAO | pEScAR
CACAO ARQUIVO MENTO CAO REC%&ERA TEMP | BASE TE
¢ O |LEGAL
Como o
o registro
Fisico: In?(l)(r:;%ageda deve ser Define a
Setor ou guardad
sala onde o | &'Mazename 0. ordem na Forma
registro é nto. gual os como o
arquivado Se resg;?g(())s Caso resgéfgo
Se fisico: fsico: i
armario ﬂselr(;o' guardados Tempo E aa descarta
Oou oo para facilitar | 94€ O ase d
gaveteiro, etc. asta registro | legal 0.
Eletrénico: pem ’ 2 dgeve de\?eré
Nome do | Servidor no . caixa recuperacao ficar ser fisico:
registro & endereco da etc. guarda | informa picotar,
arquivado pasta : do no da reciclage
eletronica Se Exemplo: | setor. | neste m.
CD-ROM, etc. | eletrdnic Ord?m campo.
ou cronoldgica,
. oou crescente Se
Sistemano | o gistema; | Sistema: ou eletronic
req'}lsa}tlrg & informar o acesso | gecrescente o: deletar
9 dad nome do restrltq , por ano.
guardado Sistema por login
+ senha.

Nota: Secao pertinente a procedimentos corporativos e procedimentos operacionais.

8.0. HISTORICO DE REVISAO

Relacionar todas as alteracdes feitas no corpo do procedimento, quando

houver. Deverd constar no histérico de revisdo, no minimo, a alteracéo da Ultima versao

do documento.

VERSAO

DATA

ITEM

REVISOES

Nota: Secdo pertinente a procedimentos corporativos, procedimentos operacionais,

politicas de seguranca da informacao e politica de compliance.
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