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1.0. OBJETIVO

Estabelecer os requisitos e sistemética necesséria para o credenciamento de

transportadoras que pretendam realizar movimentacéo de cargas dentro da poligonal

do Porto do Itaqui, bem como do controle de entrada, permanéncia, movimentacao e

saida de caminhBes com destino aos terminais arrendados e area alfandegada do Porto

do ltaqui, de modo a prevenir e evitar atos ou omissdes danosas que possam afetar

pessoas, cargas, instalagbes, o meio ambiente, equipamentos nas &reas do Porto

Organizado do Itaqui, e demais areas controladas pela Administracdo do Porto.

2.0. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

2.1. DOCUMENTOS INTERNOS

e Estatuto Social da Empresa Maranhense de Administragdo Portuaria-EMAP

e Regulamento de Exploragdo do Porto Organizado do Itaqui e Terminais

Delegados-REPOITD

¢ Plano de Seguranca Publica Portuaria do Porto do Itaqui - PSPPPI
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¢ Regimento Interno da Guarda Portuaria aprovado pela Portaria n°® 147/2015 —
PRE, de 23/03/2015

e EMAP — PO-12 Entrada, Saida, Embarque, Descarga e Armazenamento de

Containers
e EMAP- PO -13 Descarga, Embarque, Armazenamento e Saida de Carga Geral
e EMAP - PO -14 Carregamento, Descarga e Armazenagem de Granéis Sélidos

e EMAP — PO- 57 Credenciamento de Empresas para Prestacdo de Servi¢cos no

Porto do Itaqui

2.2. DOCUMENTOS EXTERNOS

e LeiFederaln®12.815, de 05/06/2013, e Decreto Federal n° 8.033, de 27/06/2013

e Resolugéo 72/2022 ANTAQ

e Codigos Internacional para Protecao de Navios e Instalagdes Portuérias - Codigo
ISPS

e Portarias n° 84, de 1 de julho de 2021 Ministério da infraestrutura

e Resolugbes n° 053, de 04/09/2020 da CONPORTOS

3.0. LISTA DE SIGLAS

e S2GPI: Sistema de Gestdo Governamental Portuaria Integrada. Software
desenvolvido para gestéo dos registros de informacdes

e SECAPI: Sistema eletronico de controle de acesso do Porto do Itaqui,
utilizado pelas empresas credenciadas junto ao Porto do Itaqui

e PAN: Portaria de Acesso Norte, principal portdo de acesso de pessoas e
veiculos a &rea controlada (primaria) do Porto do Itaqui

e PAS: Portaria de Acesso Sul, portaria de acesso de pessoas e de veiculo
em situacao especial a area controlada (primaria) do Porto do Itaqui

¢ PRC: Patio Regulador de Carretas, local exclusivo para veiculos de carga que
operam nas empresas da area do Porto Organizado e nas instala¢des do Porto
do Itaqui

e P.A.: Portaria Avancada, primeira portaria destinada ao controle de veiculos
destinados a area primaria e secundaria do Porto do Itaqui.

e GEOPE: Geréncia de Operacdes
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e GELOG: Geréncia de Logistica
e CCO: Centro de Controle Operacional

Os documentos de referéncia de origem externa podem ser consultados
através do link abaixo:

» Abrir

4.0. DEFINICOES

a) GESEP: Geréncia de Seguranca Portuaria, também denominada Unidade de
Seguranca Portuaria, conforme o Plano de Seguranca Portuaria do Porto do
Itaqui, sendo diretamente subordinada a Presidéncia da EMAP e que tem a
missao de prover a seguranca das instalagdes e das pessoas em toda a area do
Porto Organizado

b) COGPO: Coordenadoria da Guarda Portuaria. Subordinada diretamente a
Geréncia de Seguranca Portuaria. Fiscaliza as atividades da Inspetoria da
Guarda, dos Guardas Portuarios, e dos Vigilantes que atuam nas Portarias e na
area primaria do Porto

c) COSEP: Coordenadoria de Seguranga Patrimonial. Subordinada diretamente a
Geréncia de Seguranca Portuaria. Fiscaliza as atividades da Inspetoria da
Empresa de Vigilancia Patrimonial, dos Vigilantes que atuam na area
Secundéria, tais como: PRC, Portaria Avancada, Terminais Externos e Sede da
EMAP

d) INSPETORIA: Subordinada a COGPO. Controla e fiscaliza os turnos e postos
de servico, tomando as providencias requeridas pelas ocorréncias verificadas na

area portuaria

e) CCCoM: Centro de Controle de Comunicacédo e Monitoramento. Setor integrante
do NIE. Fiscaliza a area do porto através do CFTV e comunica 0s eventos e
emergéncias através de contato telefénico ou via radio, seguindo fluxograma de
informac&o préprio

f) TOS: Software gerenciador que armazena dados relativos a entrada,
permanéncia, movimentacdo e saida de veiculos e unidades de cargas que
acessam ao Porto Organizado do Itaqui, bem como realiza o controle

operacional de descarga de navios no Porto do Itaqui.
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g) SECAPI: Sistema eletrénico de controle de acesso do Porto do Itaqui, utilizado
pelas empresas credenciadas junto ao Porto do Itaqui, para realizacdo das
solicitacdes de acesso de pessoas, veiculos e visitantes

h) PASSAPORT: Sistema de credenciamento para empresas que desejam
executar atividades na area primaria do Porto do Itaqui.

i) AREAS DE APOIO LOGISTICO PORTUARIO: Areas previamente
credenciadas, junto ao comité de credenciamento de areas de apoio logistico
portudrio, que prestam servicos logisticos de patio de caminhdes, concentrando
os caminhdes, organizando um fila para carregamento ou descarregamento no

Porto do Itaqui por meio de agendamento.

5.0. RESPONSABILIDADES

e Cabe & GESEP cadastrar os terminais arrendados habilitados para recepcao e
expedicdo de carga, cadastrar as areas de apoio logistico, bem como fornecimento
de login e senha de acesso aos sistemas de agendamento.

e Cabe a GESEP, realizar os treinamentos necessarios para utiliza¢cdo dos sistemas
de agendamento.

e cabe a GESEP, definir o nimero de agendamento para cada terminal arrendado,
bem como o modelo de carrossel que sera seguido pelos terminais e
transportadoras na area secundaria do Porto do Itaqui.

e Cabe a GELOG, definir as parametrizacdes, a quantidade de caminhdes envolvidos
no carrossel de descarregamento das cargas na area alfandegada do Porto do
Itaqui, bem como o modelo, rota e fluxo a ser seguido pelas transportadoras e

operadoras portuarias.

6.0. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

6.1. CADASTRO DE EMPRESAS PARA TRANSPORTE DE CARGA NA AREA
ALFANDEGADA DO PORTO DO ITAQUI

As empresas transportadoras interessadas em atuar na area primaria do Porto do
Itaqui, deverdo cadastrar seus dados e as documentacdes pertinentes a atividade
deseja no sistema  PASSAPORT, por meio do sitio eletrbnico

https://passaport.portodoitaqui.com/#/ seguindo o descrito no procedimento para

Template: EMAP-RSGI-01 Versédo 0 Data de revisdo do template: 01/07/2024 Pagina 4 de 15



https://passaport.portodoitaqui.com/#/

credenciamento de empresas para prestacado de servico no Porto do Itaqui -EMAP PC
57 e no manual do referido sistema.

Ap6s finalizado o processo de credenciamento sera fornecido a empresa um
certificado de credenciamento, o qual permitira que a empresa passe a executar
atividades na area alfandegada do Porto do Itaqui.

Também sera fornecido pela GELOG, login e senha de acesso ao sistema TOS,
para cadastro de motoristas, caminhdes, realizacdo de agendamento para
carregamento e descarga de produtos e mercadorias no Porto do Itaqui.

Os caminhdes pertencentes a motoristas autbnomo, poderdo acessar a area
alfandegada do Porto do Itaqui, vinculados a uma transportadora, por meio de contrato
de prestacao de servi¢o ou de credenciamento de cooperativa de motoristas autbnomos,

seguindo as mesmas regras estabelecidas para empresa transportadoras.

Abaixo, seguem 0s documentos que serao necessarios para o credenciamento
de transportadoras:

Documentagdo — Geréncia de Logistica:
e Estatuto ou contrato social, consolidado e em vigor, registrado no érgao
e Comprovacdo da nomeacao/investidura do representante legal que consta nos
dados cadastrais ou procuracdo (quando nado disposto no estatuto ou contrato
social)
Comprovacao de inscricdo de situacdo cadastral (CNPJ)
Comprovacao de inscri¢do e situacdo cadastral estadual
Comprovacéo de inscricdo e situacéo cadastral municipal
Alvaréa de funcionamento da empresa, expedido pela prefeitura

Documentacédo — MEIO AMBIENTE:
e Comprovar a existéncia de kit ambiental para atendimento a emergéncias com
6leo (disponibilizado dentro dos veiculos da frota)

Documentacdo — SEGURANCA DO TRABALHO:

Certificado de treinamento de dire¢éo defensiva

Relacdo dos veiculos, maquinas e/ou equipamentos a serem utilizados
Check List dos dispositivos de seguranca dos veiculos utilizados
Procedimento operacional com os métodos de controle de seguranca
Plano de manutencgéo para os veiculos utilizados na atividade

Ordem de Servico dos Colaboradores e motoristas contratados

6.2. CADASTRO DE EMPRESAS PARA TRANSPORTE DE CARGA DE
ARRENDATARIOS LOCALIZADOS NA AREA PUBLICA DO PORTO DO
ITAQUI

e O Cadastro de transportadoras para carregamento ou descarregamento de
graneis sélidos, liquidos e gasosos nos terminais arrendados, seréo realizados

diretamente entre os clientes e os arrendatarios.

Template: EMAP-RSGI-01 Versédo 0 Data de revisdo do template: 01/07/2024 Péagina 5 de 15




e O Porto do ltaqui fornecera para as areas de apoio logistico e terminais
arrendados acesso ao sistema eletrénico de acesso do Porto do Itaqui-S2GPl,
para que sejam realizados os agendamentos para acesso a Poligonal do Porto
do Itaqui.

e Dentro do sistema S2GPI, os arrendatarios deverdo cadastrar todas as
transportadoras, clientes, motoristas e veiculos com destino ao Porto do Itaqui.

e Para o cadastro de transportadoras sera exigido a inclusdo do numero do
Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Cargas -RNTRC,
seguindo umas das categorias.

a) Transportador Autdnomo de Cargas — TAC
b) Empresa de Transporte Rodoviario de Cargas — ETC, e

c) Cooperativa de Transporte Rodoviario de Cargas -CTC

6.3. DO ACESSO DE CAMINHOES AO PORTO DO ITAQUI

e Todos os caminhdes com destino a area alfandegada do Porto do Itaqui ou a area
secundaria (area controlada compreendida entre a area alfandegada e o limite
externo da Poligonal do Porto do Itaqui), deverdo ser previamente agendados por
meio dos sistemas TOS (Area alfandegada) ou S2GPI (Area secundaria), seguindo
o fluxo estabelecido para cada modalidade de acesso e apresentado a seguir.

e Cabe a GESEP cadastrar os terminais arrendados habilitados para recepcgédo e
expedicdo de carga, cadastrar as areas de apoio logistico, bem como fornecimento
de login e senha de acesso aos sistemas de agendamento.

e Cabe a GESEP, realizar os treinamentos necessarios para utilizacdo dos sistemas
de agendamento.

e cabe a GESEP, definir o nimero de agendamento para cada terminal arrendado,
bem como o modelo de carrossel que sera seguido pelos terminais e
transportadoras na area secundaria do Porto do Itaqui.

e Cabe a GELOG, definir as parametriza¢des, a quantidade de caminhdes envolvidos
no carrossel de descarregamento das cargas na area alfandegada do Porto do
Itaqui, bem como o modelo, rota e fluxo a ser seguido pelas transportadoras e
operadoras portuarias.

e E proibida a recepcéo, pelo terminal arrendatario, de caminhdes ndo agendados,

sob pena de sanc¢des administrativas.
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e Caminhdes que porventura, cheguem a portaria avancada do Porto do Itaqui, sem 0
devido agendamento, serdo impedidos de acessar as dependéncias do Porto do

Itaqui e seréo bloqueados.

6.4. DO ACESSO TERRESTRE PARA CAMINHOES TRANSPORTANDO
GRANEL SOLIDO, LIQUIDOS E GASOSOS COM DESTINO AOS
TERMINAIS ARRENDADOS.

e Todos os caminhdes transportando graneis soélidos, liquidos e gasosos com
destino aos terminais arrendados, localizados dentro da poligonal do Porto do
Itaqui, devem obrigatoriamente fazerem uso das areas de apoio logistico, para
serem agendados e incluidos na fila de carregamento ou descarregamento dos
terminais arrendados.

e Cabe a comisséo de credenciamento de areas de apoio logistico portuéaria, da
EMAP, habilitar areas destinadas a recepcdo dos caminhdes com destino ao
Porto do Itaqui, estas areas devem atender ao descrito no regulamento de
credenciamento para exploracdo de areas de apoio logistico portuério.

e Para que haja carregamento ou descarregamento nos terminais arrendados do
Porto do Itaqui, os clientes e ou fornecedores devem seguir 0s passos descritos
no item abaixo.

CARREGAMENTO OU DESCARREGAMENTO DE GRANEIS SOLIDOS, LIGUIDOS
E GASOSOS AOS TERMINAIS ARRENDADOS.

a) Ap6s manifestado o interesse em carregamento de produtos
armazenados nos terminais arrendados do Porto do Itaqui, pelos clientes
localizados no estado do Maranhao ou nas areas de influéncia do ltaqui
ou Apos carregamento das cargas nas fazendas, armazéns ou terminais
que tenham como destino o descarregamento no Porto do Itaqui, as
empresas devem realizar contato com os terminais arrendados, para
agendamento prévio de carregamento ou descarregamento, bem como
realizacdo das negociagfes pertinentes ao desembaraco fiscal.

b) Apds devidamente finalizado os acordos comerciais entre os clientes e
terminais, € acordado horario previsto para carregamento ou
descarregamento, o terminal arrendado devem fornecer as seguintes
informacdes para as areas de apoio logistico:

I.  Placado veiculo

II.  Marca, Modelo, Cor e Ano de Fabricag¢é&o do veiculo
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[ll.  Nome do Motorista
IV. N°do CPF e CNH do Motorista
V. Nome da Transportadora
VI. RNTRC da Transportadora
VII.  Certificados de capacitagcdo em movimentacao e operacao de
produtos perigosos -MOPP ou fornecimento de CNH digital
gue contenha anotagcdo em campo especifico referente aos
cursos MOPP
VIII.  Local de origem e destino da carga
IX.  Conhecimento de Transporte Eletrénica- CT-e.
X.  Peso ou volume da carga
Xl. Data e horario previsto para carregamento ou
descarregamento
c) Ap6s devidamente agendado horario junto as areas de apoio
logistico os caminhdes devem se dirigir para as mesmas, para

inclusdo na fila de carga ou descarga.
d) Apés inclusdo da fila de acesso, a area de apoio logistico deveré solicitar

agendamento junto ao sistema S2GPI da Autoridade Portuéria, devendo
serem incluidas todas as informacgdes contidas na alinea “b)”, estas
informacdes poderdo ser migradas diretamente do sistema de
agendamento da area de apoio logistico para o S2GPI por meio de
integragédo/API ou por inclusdo manual.

e) As estadias para acesso as dependéncias do Porto do Itaqui, seguirdo o
modelo de carrossel, com numero fixo de estadias por terminal
arrendado, de modo que nédo haja excesso de veiculos nas vias internas
do Porto do Itaqui.

f) A GESEP, analisara em conjunto com os terminais, os estudos de fluxo
de carga e descarga, de modo que o numero de estadias seja suficiente
para as demandas operacionais dos terminais e que nao haja excesso
de veiculos que possam vir a impactar na circulacao de veiculos nas vias
internas do Porto.

g) Apos liberada a saida de veiculo da area de apoio logistico, este deve se
dirigir para o Porto do Itaqui.

h) Na chegada a portaria avancada do Porto do Itaqui, é realizada a
consulta da estadia do veiculo por meio de sistema de OCR, bem como

input de entrada junto ao sistema S2GPI.
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1) O fluxo termina, com a inclusdo no sistema S2GPIl do input de
recebimento do veiculo pelo terminal arrendado.

6.5. DO ACESSO TERRESTRE PARA CAMINHOES TRANSPORTANDO
GRANEL SOLIDO, LIQUIDOS E GASOSOS COM DESTINO A AREA
ALFANDEGADA DO PORTO DO ITAQUI

CADASTRAMENTO:

e Para haver o acesso a area primaria do Porto do Itaqui, € necessario um
cadastramento prévio de pessoas e/ou veiculo conforme Fluxograma de
Cadastro de Usuério - Anexo I.

e Para a realizacdo do cadastro é necessario a Solicitacdo via sistema SECAPI,
conforme (EMAP-PC-118 Procedimento de Acesso Porto do Itaqui pelo
SECAPI).

e A solicitagcdo de acesso somente poderd ser feita por Transportadoras
devidamente credenciadas junto ao Procedimeto Corporativo PC 57.

¢ Em se tratando de cadastro de veiculos, € indispensavel uma vistoria veicular
realizada pela EMAP com o prazo de validade de 3 meses conforme descrito no
Fluxograma de Cadastro de Veiculo Envolvido na Operacdo - Anexo Il e
procedimeto corporativo EMAP PC 27 (Seguranca em Veiculos e Maquinas
moveis).

¢ Mesmo apds a aprovacao da vistoria o veiculo estara sujeito a vistorias em todos
0S acessos a area alfandegada e durante todo tempo que permaneca nas
dependéncias do Porto do Itaqui.

e Como as placas dos veiculos sao capturadas por sistema de OCR, as mesmas
devem permanecer sempre limpas e legiveis de modo a permitir que o sistema
identifique o veiculo; os veiculos com placas fora deste padrdo serdo
considerados inaptos por pendencia em item de vistoria, sendo sua liberacéo
para acesso a area do Porto do Itaqui, atrelada a resoluc¢éo do item pendente,
bem como de eventuais itens que porventura possam estar em desacordo com
o Formulario de vistoria e check list dos itens de seguranca obrigatérios
constantes no procedimento EMAP PC 27.

e Para o cadastro de pessoas é obrigatério a apresentacdo de um cartdo de
proximidade, adquirido pelo préprio solicitante, assim como, a coleta de imagem

do solicitante e cadastro de biometria digital e facial.

CONTROLE DE ACESSO
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Os veiculos terdo acesso ao Porto quando devidamente cadastrados e vigentes o
periodo de autorizagdo de acesso. Quando em entrada/saida do Porto pelas portarias
€ realizada a consulta pela placa do veiculo para averiguar o periodo de acesso vigente,
e logo apds a confirmacéo de autorizacdo o veiculo é sujeito a inspecao de seguranca
realizada pela GESEP

AGENDAMENTO DE VEICULOS PARA ACESSO A AREA ALFANDEGADA DO
PORTO DO ITAQUI

O agendamento de veiculos com destino a area alfadegada do Porto do Itaqui é
realizado pelas transportadoras junto ao sistema TOS, seguindo o fluxo estabelecido
por cada modalidade de carregamento ou descarregamento e seguindo o descrito nos
procedimetos EMAP-PO-12 (Entrada, Saida, Embarque, Descarga e Armazenamento
de Contéineres). EMAP -PO 13 (Descarregamento, embarque, Armazenagem e Saida
de Carga Geral), EMAP -PO14 (Carregamento, Descarga e Armazenamento de Graneis
Solidos).

6.6. DAS OBRIGACOES E SANSOES

DAS OBRIGA(}OES DAS EMPRESAS TRANSPORTADORAS, ARRENDATARIAS E
OPERADORAS

e Todos os motoristas devem ter ciéncia que poderdo ser abordados a qualquer
tempo pelos agentes da Guarda Portuaria, a titulo de fiscalizacdo dos
documentos obrigatérios, suspeitas de pratica de crimes ou vistoria dos itens de
seguranca do veiculo.

e A Guarda Portuaria realizara testes de etildbmetro sempre que houver sinistros
que envolvam os veiculos que trafegam no Porto do Itaqui, quando houver
suspeita de embriaguez de condutor ou em blitz programada.

e E dever dos motoristas que trafegam nas dependéncias do Porto do Itaqui, zelar
pela seguranca dos pedestres, demais veiculos e a sua prépria seguranca,
praticando conducao defensiva de seu veiculo.

e E dever dos motoristas, realizar checklist dos itens de seguranca dos seus
veiculos antes do acesso as dependéncias do Porto do Itaqui.

¢ Os motoristas que por ventura se negarem a atender instru¢cdo da Guarda

Portuaria bem como descumprir as regras estabelecidas neste
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procedimento e demais procedimentos da EMAP, tera seu acesso as

dependéncias do Porto do Itaqui bloqueada.

e A pratica que crimes dentro da Poligonal do Porto do Itaqui, serédo

consideradas falta gravissima, acarretando no bloqueio permanente de

motoristas as dependéncias do Porto do Itaqui.

7.0. ANEXOS

e Anexo | - Fluxograma de Cadastro de Usuario

e Anexo Il - Fluxograma de Cadastro de Veiculo envolvido em Operacéo

e Anexo lllI- Fluxograma Entrada PRC

e Anexo IV — Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos Tanque
e Anexo V - Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos TEGRAM

8.0. REGISTROS

LOCAL DISPOSICA | TEMPO DE
IDENTIFI 5 ARMAZENA | PROTE o} RETENGAO |DESCAR
CAGAO | ARQUIVO MENTO CAO RECL%POERA — | mace TE
G O | LEGAL
9.0. HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA ITEM REVISOES
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Anexo Il - Fluxograma de Cadastro de Veiculo envolvido em Operacao
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Anexo IV — Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos Tanque

Template: EMAP-RSGI-01
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