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1.0. OBJETIVO

Estabelecer um processo para aprovacdo de novas cargas a serem operadas

no Porto do Itaqui que assegurem o atendimento aos requisitos legais e estatudrias

relacionados a operacdo, armazenagem, salde, seguranca e meio ambiente.

2.0. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

2.1. DOCUMENTOS INTERNOS

EMAP-PC-12 Entrada,

contéineres

saida, embarque,

descarga e armazenamento de

EMAP-PC-13 Descarga, embarque, armazenagem e saida de carga geral

EMAP-PC-14 Carregamento, descarga e armazenagem de granéis sélidos

EMAP-PC-20 Analise preliminar de risco

EMAP-PO-24 Liberacéo de area para realizacéo de atividades na area primaria

EMAP-PC-25 Movimentac¢ao de carga na poligonal do Porto do Itaqui

EMAP-PC-27 Seguranga em veiculos de cargas maquinas e equipamentos méveis

EMAP-PC-31 Operacdes de granéis liquidos
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e EMAP-PC-57 credenciamento e cadastramento de empresas para prestacdo de
servi¢gos no Porto do Itaqui.

e EMAP-PC-109 Rotinas operacionais da seguranca portuaria

e EMAP-PC-112 Gerenciamento de residuos solidos e liquidos

e EMAP-PC-118 Solicitagdo de acesso a area primaria do Porto do Itaqui pelo SECAPI

e EMAP-PC-130 Fiscalizacdo no Porto do Itaqui

¢ EMAP-PC-131 Comunicacéo, atendimento e investigacao de incidentes

e EMAP-PC-134 Gestdo de mudancgas do SGI

e EMAP-PC-138 Movimentacdo e armazenamento de cargas perigosas e produtos
guimicos
EMAP-PC-139 DQSSMA - Dialogo de qualidade, saude, seguranca e meio

ambiente.

2.2. DOCUMENTOS EXTERNOS

e Portaria MTb n° 3.214, de 8 de junho de 1978.

e Anexo Il da Convencédo Internacional para a prevencdo da poluicdo por navios
(MARPOL 73/78) (anexo e inclusive emendas)

e ABNT NBR 11564:2021 - Normatizacdo de embalagens de produtos perigosos

e Resolugdo N° 5.947, de 1° de junho de 2021 - Atualiza o Regulamento para o
Transporte Rodoviario de Produtos Perigosos e aprova as suas Instrucfes
Complementares, e da outras providéncias.

e Resolucdo ANTAQ n° 7.954, de 13 de agosto 2020

¢ Resolugdo MSC.2954/87 - Cadigo internacional de produtos perigosos/Adverténcia

Os documentos de referéncia de origem externa podem ser consultados através

do link abaixo:

° Abrir

3.0. DEFINICOES

e EMAP: Empresa Maranhense de Administracdo Portuéria, autoridade Portuaria do
Porto do Itaqui
e DTA: Declaragéo de Transito Aduaneiro é o documento utilizado para a realizagéo

de um despacho em transito aduaneiro, como o préprio nome sugere. Esse regime
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especial € 0 que proporciona a possibilidade de transportar mercadorias sob o
controle da aduana, dentro do territério nacional

e GEPLA: Geréncia de Planejamento da EMAP

e GEOPE: Geréncia de Operacdes da EMAP

e GELOG: Geréncia de Logistica da EMAP

e GEAMB: Geréncia de Meio Ambiente da EMAP

e GESAS: Geréncia de Saude e Seguranca do Trabalho da EMAP
e GESEP: Geréncia de Seguranca Patrimonial da EMAP

e OGMO: Orgao Gestor de Mo de Obra

e NCM: Nomenclatura Comum do Mercosul
4.0. RESPONSABILIDADES

4.1. GEPLA
a) ldentificagcdo de novas cargas: Receber os pleitos de clientes com detalhamento da

necessidade para movimentacdo de novas cargas.

b) Redirecionamento e devolutiva de demanda: Encaminhar para analise e

consideracdes das areas técnicas responsaveis dando a devolutiva aos clientes.

4.2. AREAS TECNICAS: GEOPE, GELOG, GEAMB, GESAS, GESEP

c) Direcionamento de Demandas: Direcionar para a Geréncia de Planejamento e
Negécios todo e qualquer pleito recebido diretamente para avaliacdo técnica de novas
cargas.

d) Avaliagao Técnica: Analisar tecnicamente e responder ao pleito recebido para “Aceite
Operacional de Movimentagdo de Novas Cargas” através do FORMULARIO DE
PARECER TECNICO PARA ACEITE DE MOVIMENTACAO DE NOVAS CARGAS
EMAP-RSGI-07 — ANEXO |

5.0. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

5.1 COMUNICAQAO AOS CLIENTES E MERCADO

A EMAP devera comunicar aos clientes e mercado que existe um procedimento
de aprovacéo prévia de cargas novas a serem operadas e/ou armazenadas no porto.
Essa consulta devera ser feita pelo cliente ou seu preposto antes do embarque da

mercadoria e deverd ter ciéncia que as condicionantes estipuladas deverdo ser
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cumpridas sob pena de ndo operar no porto. Atencado especial para as cargas

classificadas como cargas perigosas.

Este procedimento se aplica as novas cargas a serem movimentadas em
navios, embarcacdes diversas e as cargas recebidas por DTA - Declaracéo de Transito

Aduaneiro.

5.2. PADRONIZACAO DO FLUXO DE RECEBIMENTO DE DEMANDAS
Todas as solicitacdes de aceites de novas cargas deverdo seguir um fluxo que
se inicia na Geréncia de Planejamento e Negdcios para que o fluxo de aprovacao seja

seguido e concluido conforme estabelecido neste procedimento.

a) Registro do Atendimento Comercial

GEPLA deve registrar os atendimentos comerciais conforme procedimento
EMAP PC-94.

b) Identificacdo da Demanda por Novas Cargas

A GEPLA ao receber a demanda dos clientes devera analisar se é uma carga
ja movimentada no porto ou se é uma nova carga que demanda um procedimento prévio
de aceite pelas areas técnicas. No caso de duvidas devera a GEPLA consultar o NCM
da mercadoria ou verificar com a area de Operagoes.
C) Detalhamento da Demanda para Analise

Identificando se tratar de nova carga, a GEPLA insere o cabecalho e
encaminha FORMULARIO DE DETALHAMENTO DE DEMANDA PARA
MOVIMENTACAO DE NOVAS CARGAS EMAP-RSGI-08 ANEXO Il para
preenchimento do cliente ou seu preposto de forma a fazer o devido encaminhamento

para andlise das areas técnicas.
d) Recebimento e encaminhamento para as Areas Técnicas
Ap0s retorno do cliente ou preposto do FORMULARIO DE DETALHAMENTO
DE DEMANDA PARA MOVIMENTACAO DE NOVAS CARGAS devidamente
preenchido, a GEPLA fara o encaminhamento para as areas técnicas envolvidas,
minimamente GEOPE, GELOG, GEAMB e GESAS. Eventualmente, outras areas como
a GESEP poderao ser acrescidas ao processo.
e) Recebimento, Analise Técnica e Consideracdes para Aceite de Carga
Avaliar o pleito recebido, solicitar informagbes complementares quando
necessarias para uma melhor avaliacdo, estabelecer as condicionantes para o

recebimento da carga segundo o0s requisitos legais e estatutarios indicando-os no
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FORMULARIO DE PARECER TECNICO PARA ACEITE DE MOVIMENTACAO DE
NOVAS CARGAS, bem como as justificativas técnicas no caso de uma néo aceitagado
da mesma. Este formulario devera ser enviado em até 3 (trés) dias Uteis para a GEPLA,
podendo o prazo variar dependendo da complexidade ou espera de informacdes

complementares necessarias a avaliagéo.
f) Compilacdo da Resposta ao Cliente quanto ao Aceite da Nova Carga

Apobs recebimento da devolutiva das areas técnicas pela GEPLA, esta devera
analisar e compilar resposta ao Cliente sobre o aceite ou ndo da carga. Essa
comunicacdo ao cliente sera feita por e-mail através do FORMULARIO DE
CONDICIONANTES PARA ACEITE DE NOVAS CARGAS EMAP-RSGI-09 ANEXO Il
devidamente preenchido em PDF (ndo editavel). Esta comunicacdo devera ser feita
diretamente ao cliente copiando os demais gerentes envolvidos na compilacdo da

resposta.
g) Recomendacdes Pertinentes:

1. Atencdo para que sejam repassadas ao cliente todas as informacbes
pertinentes e resguardadas as informac¢des do FORMULARIO DE PARECER TECNICO
PARA ACEITE DE MOVIMENTACAO DE NOVAS CARGAS que sejam identificadas
pelo autor como INTERNAS.

2. Todas as documentacdes que requerem analise devem ser
disponibilizadas em portugués para a andlise efetiva dos mesmos.

3. Evitar uso de siglas sem a devida descrigdo ou uso de termos que hao
sejam amplo conhecimento para facilitar o entendimento de todo o conteudo.

4.  Sempre que possivel colocar o link para acesso as normas referenciadas

ou os dados de contato necessarios ao cumprimento das condicionantes (Ex. OGMO).
5. Indicar o PRAZO DE VALIDADE do aceite das cargas perigosas.

6. Indicar a possibilidade de que a qualguer momento possa haver uma

mudanca na legislagéo e que as adequacdes serdo aplicaveis.

6.0. ANEXOS

e Anexo I: EMAP-RSGI-07 FORMULARIO DE PARECER TECNICO PARA ACEITE
DE MOVIMENTACAO DE NOVAS CARGAS

e Anexo ll: EMAP-RSGI-08 FORMULARIO DE DETALHAMENTO DE DEMANDA
PARA MOVIMENTACAO DE NOVAS CARGAS
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Anexo lll: EMAP-RSGI-09 FORMULARIO DE CONDICIONANTES PARA ACEITE

DE NOVAS CARGAS

7.0. REGISTROS

TEMPO DE
RETENGAO
LOCAL DO DISPOSICAO E DESCARTE
IDENTIFICACAO ARQUIVO ARMAZENAMENTO |PROTECAO RECUPERACAO nse
TEMPO | | ccaL
EMAP-RSGI-07
FORMULARIO DE Sistemar
_PARECER Eletronico: Eletrénico: \srv- 206550,
TECNICO PARA | SERVIDOR | arquivos\GEPLAN\2. restrito por Ordem 5 anos i N
ACEITE DE _ EMAP. | ACEITE DE NOVAS | "P0 P Cronolégica Eletronico:
MOVIMENTAGAO | Wsrv-arquivos | CARGAS - PC 99 o deletar
DE NOVAS '
CARGAS
EMAP-RSGI-08
FORMULARIO DE Sistema:
DETALHAMENTO | Eletrénico: Eletrénico: \\srv- acesso-
DE DEMANDA | SERVIDOR | arquivos\GEPLAN\2. restrito por Ordem 5 anos ; A
PARA | EMAP. | ACEITE DENOVAS | "PF0P Cronolégica Eletronico:
MOVIMENTAGAO | Wsrv-arquivos | CARGAS - PC 99 o deletar
DE NOVAS ’
CARGAS
EMAP-RSGI-09 Sisterna:
FORMULARIO DE | Eletronico: Eletrénico:\srv- acesso-
CONDICIONANTE | SERVIDOR | arquivos\GEPLAN\2. restrito por Ordem 5 anos ) N
SPARAACEITE | EMAP. | ACEITE DENOVAS | ' P Cronoldgica E'e”lon'co-
DE NOVAS \\srv-arquivos | CARGAS - PC 99 Segnha deletar
CARGAS '
8.0. HISTORICO DA REVISAO
VERSAO DATA ITEM REVISOES
01 22/03/2022 2.0 Atualizacé@o dos documentos de referéncias
02 07/03/2023 70 Atualizacdo do endereco eletrbnico do armazenamento dos
' formularios
Atualizagd@o dos documentos de referéncias da GEAMB para:
EMAP-PC-112 Gerenciamento de Residuos Sélidos e Liquidos
02 07/03/2023 2.0 EMAP-PC-113 Atendimento e investigacdo de ocorréncia
ambiental
EMAP-PC-107 Fiscalizagdo em SGA no porto do Itaqui
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EMAP-PC-110 Movimentacdo e armazenamento de cargas
perigosas e produtos quimicos

Atualizacé@o dos documentos de referéncias da GESEP para:

EMAP-PC-109 ROTINAS OPERACIONAIS DA SEGURANCA
PORTUARIA

02 07/03/2023 2.0 EMAP-PC-118 SOLICITACAO DE ACESSO A AREA PRIMARIA
DO PORTO DO ITAQUI PELO SECAPI.
EMAP-PC-27 SEGURANCA EM VEICULOS DE CARGAS
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS MOVEIS
Atualizagdo dos anexos: Anexo |I: EMAP-RSGE-146
FORMULARIO _DE PARECER TECNICO PARA ACEITE DE
MOVIMENTACAO DE NOVAS CARGAS

02 17/03/2023 6.0 E Anexo Il EMAP-RSGE-148 FORMULARIO DE
CONDICIONANTES PARA ACEITE DE NOVAS CARGAS com a
inclusdo da GESEP nos quadros para analise do aceite de novas
cargas.
Alterac@o dos anexos: I, Il e Ill conforme atualizacdo na NBR
14725/2023 em que a Ficha de Informagdo de Seguranca de

03 24/05/2024 6.0 Produtos Quimicos — FISPQ passou a chamar Ficha de Dados de
Seguranca — FDS.

i Exclusdo: Template: EMAP-RSGE-156

04 08/07/2024 Rodapé _
Inclusdo: Template: EMAP-RSGI-01

04 08/07/2024 20 Inclusédo: Os documeptos dg refere'nm.a de origem externa podem
ser consultados através do link abaixo:

04 08/07/2024 2.0 Incluséo: Item 2.1 e 2.2
4.2 - AREAS TECNICAS: GEOPE, GELOG, GEAMB, GESAS,

05 16/08/2024 4.0 GESEP: Atualizagéo do texto.

05 16/08/2024 50 c) Detalhamento da Demanda para Analise: Atualizacdo do
texto.

05 16/08/2024 50 f) Comp|lac;f310 da.Res~posta ao Cliente quanto ao Aceite da
Nova Carga: Atualizacao do texto.

05 16/08/2024 70 Reg|st,r(.)s: Atualizagcéo do endere¢o de armazenamento dos
formularios.
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Exclusao:
EMAP-PC-32 PROAPI

EMAP-PC-88 Gestao de mudancas para salude e seguran¢a do
trabalho

EMAP-PC-23 Comunicacéo e registro de incidentes
EMAP-PC-107 Fiscalizacdo em SGA no Porto do Itaqui

EMAP-PC-110 Movimentagdo e armazenamento de cargas
perigosas e produtos quimicos.

Incluséo:

EMAP-PC-131 Comunicacao, atendimento e investigacao de
incidentes

EMAP-PC-130 Fiscaliza¢do no Porto do Itaqui
EMAP-PC-134 Gestdo de mudancas do SGI

EMAP-PC-138 Movimentag&o e armazenamento de cargas
perigosas e produtos quimicos
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