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1.0 - OBJETIVO

Estabelecer a sistematica do controle de entrada, permanéncia, movimentacdo e saida de
pessoas, veiculos, unidades de cargas e mercadorias a area primaria do Porto, assim como
prevenir e evitar atos ou omissdes danosas que possam afetar pessoas, cargas, instalagbes e

equipamentos nas areas do Porto Organizado do Itaqui, e demais &reas controladas pela

Administracdo do Porto.

2.0- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

2.1 - Estatuto Social da Empresa Maranhense de Administracéo Portuaria-EMAP;

2.2 - Regulamento de Exploragdo do Porto Organizado do ltaqui e Terminais Delegados-

REPOITD;

2.3 - Cédigos Internacional para Protecdo de Navios e Instala¢des Portuarias - Cédigo ISPS;
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2.4 - Plano de Seguranca Publica Portuéaria do Porto do Itaqui - PSPPPI;

2.5 - Plano de Seguranca Patrimonial do Porto do Itaqui - PSPPI,

2.6 - Lei Federal n° 12.815, de 05/06/2013, e Decreto Federal n° 8.033, de 27/06/2013;

2.7 — Resolucao 3274/2014 ANTAQ;

2.8 - Portarias 121, de 13/05/2009 e 350, de 01/10/2014 SEP/MTPA,

2.9 — Resolug8es n° 021, de 05/03/2004; n° 022, de 05/03/2004; n° 032, de 11/11/2004; n° 033,
de 11/11/2004 e n° 036 de 21/06/2005 da CONPORTOS;

2.10 - Regimento Interno da Guarda Portuaria aprovado pela Portaria n® 147/2015 — PRE, de
23/03/2015.

2.11 — Portaria 125/2017 Regulamentacao do uso de DRONES na area do Porto Organizado;

3.0- DEFINICOES

3.1- GESEP: Geréncia de Seguranca Portuaria, também denominada Unidade de Seguranca
Portuaria, conforme o Plano de Seguranca Portuaria do Porto do Itaqui, sendo diretamente
subordinada a Presidéncia da EMAP e que tem a missao de prover a seguranca das instalacdes e
das pessoas em toda a area do Porto Organizado.

3.2 - COGPO: Coordenadoria da Guarda Portuaria. Subordinada diretamente a Geréncia de
Segurancga Portuaria. Fiscaliza as atividades da Inspetoria da Guarda, dos Guardas Portuarios, e

dos Vigilantes que atuam nas Portarias e na area primaria do Porto;

3.3 - COSEP: Coordenadoria de Seguranca Patrimonial. Subordinada diretamente a Geréncia de
Seguranca Portuaria. Fiscaliza as atividades da Inspetoria da Empresa de Vigilancia Patrimonial,
dos Vigilantes que atuam na area Secundaria, tais como: PRC, Portaria Avancada, Terminais
Externos e Sede da EMAP;

3.4 - INSPETORIA: Subordinada a COGPO. Controla e fiscaliza os turnos e postos de servico,

tomando as providencias requeridas pelas ocorréncias verificadas na area portuaria;

3.5 - GP: Guarda Portuario, empregados publicos que atuam subordinados a COGPO na

seguranca das instalacfes e das pessoas na area do Porto Organizado;

3.6- NIE: Nucleo de Inteligéncia da EMAP. Subordinado diretamente a Geréncia de Seguranca

Portuaria. Controla os registros e informacdes referentes a seguranca portuaria,;
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3.7- CCCoM: Centro de Controle de Comunicacdo e Monitoramento. Setor integrante do NIE.
Fiscaliza a area do porto através do CFTV e comunica 0s eventos e emergéncias atraves de

contato telefénico ou via radio, seguindo fluxograma de informacgao proprio;

3.8 - S2GPI: Sistema de Gestao Governamental Portuaria Integrada. Software desenvolvido para

gestao dos registros de informacgdes;

3.9- GPE: Grupo de Pronto Emprego, pessoal destinado ao atendimento de ocorréncias em

situa¢Bes especiais quando acionado;

3.10- PAN: Portaria de Acesso Norte, principal portdo de acesso de pessoas e veiculos a area

controlada (primaria) do Porto do Itaqui;

3.11- PAS: Portaria de Acesso Sul, portaria de acesso de pessoas e de veiculo em situacao

especial & area controlada (primaria) do Porto do Itaqui;

3.12- ACE: Area de Controle Especial, area destinada a situagdo especial envolvendo navios;

3.13 — PRC: Patio Regulador de Carretas, local exclusivo para veiculos de carga que operam

nas empresas da area do Porto Organizado e nas instalagfes do Porto do Itaqui;

3.14 - P.A.: Portaria Avancada, portaria provisoria destinada ao controle de veiculos na area do

Porto Organizado;

3.15 — IPI: Investigacdo Preliminar de llicito, documento pelo qual sdo registrados todos os ilicitos
ocorridos no Porto Organizado, sendo preenchido pelo Gerente, Coordenadores, Inspetores e
Guardas Portuarios, sendo destinado a andlise e homologagcdo da Geréncia para abertura de

procedimento investigativo no ambito da GESEP;

3.16 — DCA: Direito Continuo de Acesso. Podera ser autorizado para pessoas com vinculos ao

Porto de forma permanente, sem prazo limite para acesso;

3.17 — DTA: Direito Temporario de Acesso. Podera ser autorizado para pessoas que realizam

trabalhos temporarios na area do Porto, tendo autorizagdo de acesso por prazo determinado.

3.18 RELATORIOS
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E a forma pela qual a Geréncia de Seguranca Portudria faz a gestdo de material, pessoal e
financeira do setor, assim como, registra os fatos ocorridos durante os turnos de servigo. O
Relatério de Turno - Anexo |; € o documento primordial para oferecer a GESEP informacdes e
registros dos ocorridos no Porto Organizado, confeccionado pelo Inspetor de plantéo.

3.19 MAPA

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

3.20 GEOPE

Geréncia de Operagbes

3.21 GELOG

Geréncia de Logistica

3.22 CCO

Centro de Controle Operacional.

4.0—- RESPONSABILIDADES

4.1- GERENCIA - GESEP

4.1.1 Planejar, desenvolver, dirigir, executar, supervisionar e controlar as atividades de seguranca
orgéanica, vigilancia patrimonial, vigilancia eletronica, cadastramento e controle de acesso de
pessoas, veiculos, unidades de cargas, equipamentos, mercadorias e/ou produtos oriundos ou
destinados ao transporte aquaviario no Porto do Itaqui, e nas demais areas e instalacdes
administradas pela EMAP;

4.1.2 Disciplinar e promover o controle de transito de pessoas, veiculos, unidades de cargas e de
equipamentos na area primaria e vias de acessos ao Porto Organizado do Itaqui, assim como, nas

demais areas e instalag6es administradas pela EMAP;

4.1.3 Contribuir para que as operagBes portuarias ocorram com seguranca e regularidade,
buscando prevenir casos de sinistros, crimes, contravencdo penal, ocorréncia anormal, e assim
evitar atos ou omissGes danosas, que possam afetar pessoas, cargas e instalacdes sob uso,
guarda e responsabilidade da EMAP;

4.1.4 Proceder a elaboragéo de normas, planos e programas de a¢des em sua &rea de atuacao,

assim como, acompanhar suas respectivas aplicacoes;
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4.1.5 Supervisionar as coordenadorias que Ihe sdo subordinadas;

4.1.6 Proporcionar alteragdes no Regimento Interno referentes as atividades de sua competéncia;

4.1.7 Executar outras atividades correlatas.

4.2 — COORDENADORIAS - COGPO E COSEP

4.2.1 Assessorar o Gerente de Seguranca nos assuntos de seguranca e controle;

4.2.2 Cumprir e fazer cumprir as diretrizes do Porto do Itaqui;

4.2.3 Desenvolver o planejamento estratégico anual para o setor e as metas a serem alcancadas;

4.2.4 Propor as modifica¢gdes nos regulamentos, instrumentos administrativos de carater geral ou

especifico;

4.2.5 Manter o Gerente informado sobre o andamento dos programas de trabalho;

4.2.6 Prover meios, mecanismos, pessoal e aparelhamentos necessérios a seguranca e protecao
das instalagfes portuaria, empregados, mercadorias, tripulantes e demais pessoas que estiverem
em area sob responsabilidade da autoridade portuaria;

4.2.7 Preparar relatérios de atividade, de acordo com as normas em vigor;

4.2.8 Submeter as consideracdes do Gerente, observagbes e sugestbes visando ao

aprimoramento dos servigos da Unidade de Seguranca;

4.2.9 Prestar aos outros setores da empresa as informacdes de sua competéncia, necessarias ao

bom desenvolvimento das atividades do Porto do Itaqui;

4.2.10 Estabelecer padrbes de desempenho para o setor sob sua responsabilidade, controlando e

avaliando os resultados;
4.2.11 Orientar e promover o aprimoramento das rotinas de servi¢co sob sua responsabilidade;
4.2.12 Executar inspecdes regulares de seguranca das instalacbes portuaria, com vista a

assegurar a continuidade da aplicacdo das medidas apropriadas de seguranca;
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4.2.13 Operacionalizar o Plano de Segurang¢a Publica Portuaria — PSPP do Porto do Itaqui;

4.2.14 Zelar pela manutengéo do PSPP da instalagéo portuéria;

4.2.15 Elaborar, implantar, recomendar e incorporar, conforme apropriado, alteragbes ao PSPP a

fim de corrigir falhas e atualiza-lo de modo a incluir mudancas relevantes;

4.2.16 Manter sempre a conscientizacdo do pessoal da empresa quanto aos aspectos de

seguranca.

4.3 — INSPETORIA

4.3.1- Executar inspecdes nas instalacées portuarias, zelar, manter, operacionalizar e aplicar as
disposicdes do PSPPPI, assim como propor alteracdes neste visando corrigir eventuais falhas ou
a inclusdo de novos procedimentos em razao de relevantes mudancas nas instalacdes portuérias;
4.3.2- Intensificar a conscientizagcao de usuarios/clientes das instalagcdes portuarias quando aos

aspectos de seguranca;

4.3.3- Reportar-se as autoridades competentes e manter registros, por cinco anos, das

ocorréncias que ameacaram a seguranga portuaria,;

4.3.4- Assegurar que as acdes de seguranca sejam aplicadas com o pleno atendimento aos
padrdes exigidos, inclusive com observancia a adequagdo de quantitativos, caracteristicas e

especificagdes técnicas dos equipamentos utilizados;

4.3.5- Auxiliar os oficiais de seguranca das embarcacdes quando ao acesso de pessoas a bordo;
4.3.6- Realizar declaracéo de Ciéncia (Knowledge declaration of the Brazilian norms);

4.3.7- Aprovar cadastro e atestar a entrada, permanéncia, movimentacao e saida de pessoas,
veiculos, unidade de carga e mercadorias oriundas ou destinadas ao transporte aquaviario, via

Porto do Itaqui, ou a provisdo de mantimentos embarcacoes;

4.3.8- Fazer o patrulhamento preventivo pelos postos de servico localizados nas areas

controladas e publicas;

4.3.9- Isolar areas e modificar o fluxo de veiculos para atender as necessidades em situagfes
especiais;
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4.3.10- Registrar as ocorréncias policiais e de transito nas areas controlada e publica;

4.3.11- Fazer os registros em planilha propria da quilometragem, horario e datas utilizadas pela

viatura no plantéao;
4.3.12- Quando acontecer um ilitico penal na area do Porto Organizado, preencher devidamente o
fomulario de Investigacdo Preliminar de llicito — IPl a fim de que seja iniciado um processo

investigativo no ambito da GESEP, conforme inciso VII do art 11, da Portaria 147/2015 da EMAP,

a qual regulamenta o Regimento Interno da Unidade Administrativa de Seguranca Portuéria.

4.4- GUARDA PORTUARIO

4.4.1- Fiscalizar os turnos e postos de servigo; registrar ocorréncias do turno de trabalho;

4.4.2- Exercer policiamento ostensivo em todas as dependéncias portuarias;

4.4.3- Informar seu superior hierarquico sobre as anomalias da sua area de atuacgéo;

4.4.4- |dentificar e esclarecer as razbes da presenca de qualquer pessoa na area de servico;

4.4.5- Identificar e averiguar a entrada de pessoas no porto;

4.4.6- Recepcionar e controlar a movimentacéo de pessoas em areas de acesso livre e restrito;

4.4.7- Fiscalizar pessoas, cargas e patrimdnio; escoltar pessoas e mercadorias;

4.4.8- Controlar objetos e cargas;

4.4.9- Comunicar-se via radio ou telefone e prestar informagBes ao publico e aos 6rgéos

competentes;

4.4.10- Proibir a entrada de veiculos nao autorizados nos cais;

4.4.11- Impedir a atracacao de embarcacdes sem autorizacao;

4.4.12- Proteger servidores, colaboradores e todos aqueles autorizados a frequentar as

instalacBes portuérias;
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4.4.13- Executar, quando necessério, servicos de busca e salvamento na orla e instalagbes

portuarias; o) executar servi¢cos de resgate de cargas flutuantes proximas ao cais;

4.4.14- Fiscalizar os servicos de vigilancia nas areas arrendadas do Porto;

4.4.15- Realizar as atividades administrativas e logisticas referentes as suas competéncias legais,

utilizando os equipamentos e recursos adequados a execucao do trabalho;

4.5- NUCLEO DE INTELIGENCIA EMAP- NIE

4.5.1- Realizar a apuragéo de ilicitos e outras ocorréncias, inclusive a instauragéo e condugéo dos

inquéritos internos, bem com a apuracao de outras ocorréncias de interesse da empresa;

4.5.2- Interagir com as autoridades Policiais Federais e Estaduais, auxiliando e/ou pedindo

colaboracao, quando necessario;

4.5.3- Manter cadastro atualizado das determina¢des dos organismos nacionais e internacionais,
guanto as pressupostas ameacas a seguranca e danos as pessoas, as embarcagbes e a
infraestrutura dos portos ou terminais, adequando-as a situacéo do terminal;

4.5.4- Buscar informes e informagfes de Inteligéncia relativa & seguranga das atividades

portuarias, apresentando estes dados ao gestor;

4.5.5- Controlar informagBes confidenciais relativas a seguranca patrimonial e portuaria,

cumprindo o Regimento Interno;

4.5.6- Assegurar que todas as tarefas relativas a protecdo estejam em conformidade com o
Cdédigo Internacional para Protecdo de Navios e Instalagdes Portuérias (ISPS CODE), com o
Plano Nacional Portuaria, e com o Plano de Seguranga Publica Portuaria do Porto do Itaqui
(PSPP);

4.5.7- Manter cadastro atualizado dos aspectos apontados nos estudos de avaliagdo de riscos,
aprovados pela CONPORTOS, considerando as ameacas, 0s riscos de incidente e as
vulnerabilidades potenciais e existentes nas diversas areas, das instalacées portuarias e dos
servicos nelas prestados, com o objetivo de prevenir as situacdes de riscos potenciais e

prognosticaveis, passiveis de atos llicitos;
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4.5.8- Gestéo do Centro de Controle de Comunicac¢ao e Monitoramento CCCoM;

4.6- CADASTRO

Efetuar cadastramento de pessoas, veiculos e unidades de cargas no sistema de controle de
acesso ao Porto, com vistas ao fiel cumprimento das disposi¢des contidas no Plano de Seguranca
Publica Portuéaria do Porto do Itaqui-PSPPPI.

4.7- S2GPI

Software gerenciador que armazena dados relativos a entrada, permanéncia, movimentacao e

saida de veiculos e unidades de cargas que acessam ao Porto Organizado do Itaqui;

4.8- PORTARIA DE ACESSO NORTE - PAN

4.8.1- Permitir 0 acesso, a area primaria do Porto do Itaqui, de pessoa, veiculo, unidade de carga
e equipamento cujo DCA ou DTA tenha reconhecimento através de prévio cadastramento no
Sistema de Controle de Acesso.

4.8.2- O acesso de veiculos, unidades de cargas e equipamentos s6 € permitido quando houver

identificacao nas portas laterais da empresa que o veiculo esta vinculado, e seu logotipo.

4.8.3- Permitir o acesso ou saida da area priméria do Porto do Itaqui, de tripulante de embarcacao
constante de listagem propria, devidamente encaminhada pelo agente autorizado responsavel

pela embarcacéo, e autorizada pelos 6rgdos competentes.

4.8.4- Interferir nas situacdes de tentativas de acesso ndo autorizado ou intruséo, interagindo com

0 CCCoM e Inspetor de Plantao.

4.8.5- Fazer inspecdes de bagagens e de volumes, quando franqueadas pelo usuério, através do
escaner de bagagem e detectores de metais fixos e portateis. A negativa do usuario em franquear
a inspecdo na bagagem impede seu acesso, conforme Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas

Portarias Anexo II.
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4.9- PORTARIA DE ACESSO SUL - PAS

4.9.1- Permitir o acesso, a area primaria do Porto do Itaqui, de pessoa, veiculo, unidade de carga
e equipamento cujo DCA ou DTA tenha reconhecimento através de prévio cadastramento no

Sistema de Controle de Acesso;

4.9.2- O acesso de veiculos, unidades de cargas e equipamentos sO é permitido quando houver

identificacdo nas portas laterais da empresa que o veiculo esté vinculado, e seu logotipo;

4.9.3- Interferir nas situagdes de tentativas de acesso nao autorizado ou intruséo, interagindo com

0 CCCoM e Inspetor de Plantéo;

4.9.4- O portédo alfandegado na Portaria de Acesso Sul-PAS s6 podera ser aberto apos devida
autorizacdo da Alfandega/SRF;

4.9.5- Fazer inspecdes de bagagens e de volumes, quando franqueadas pelo usuério, através do
escaner de bagagem e detectores de metais fixos e portateis. A negativa do usuario em franquear

a inspecao na bagagem, impede seu acesso, conforme Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas

Portarias Anexo II.

4.10 - AREA DE CONTROLE ESPECIAL — ACE

4.10.1- Portaria interna provisoria, temporaria e independente, desmontada ap0s saida de
embarcacdo do berco do Porto do Itaqui, podendo o controle de acesso ser manual ou

informatizado;

4.10.2- Controlar o acesso ao navio atracado, que nao estiver certificado ou tenha origem de um

porto ndo certificado;

4.10.3- Controlar 0 acesso de pessoas e equipamentos na area destinada;

4.10.4- Impedir que pessoas que se destinam ao navio tenham acesso por local diferente daquele

destinado pela portaria da area de controle especial;

4.10.5- Solicitar apoio ou orientagées ao CCCoM.
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4.11- GRUPO DE PRONTO EMPREGO - GPE

4.11.1- Equipe estrategicamente preparada para operacdes de pronto emprego, que atenda aos

eventos adversos ocorridos no Porto do Itaqui e Terminais Externos;

4.11.2- Agir diretamente em circunstancias de Seguranca Publica/Portuéria e prestando auxilio

nas de Seguranca do Trabalho, Meio Ambiente e salvamento;

4.11.3- As equipes que compdem o grupo serdo divididas por area (area primaria e éarea
secundéaria) por pessoas vinculadas a Unidade de Seguranca (terceirizados, comissionados e
efetivos) previamente designada pelos respectivos Coordenadores de cada area;

4.11.4- Quem definird o nivel de apoio sera o Inspetor Portuéario de plantdo, ou o Coordenador de

area ou o Gerente de Seguranca Portuaria, de acordo com as informacfes passadas pelo Nucleo
de Inteligéncia. Este retransmitira a definicdo do nivel de apoio para a(s) equipe(s) acionada(s).

4.12- CENTRO DE CONTROLE DE COMUNICACAO E MONITORAMENTO — CCCoM

4.12.1- Monitorar as imagens capturadas pelas camaras do CFTV estrategicamente montadas nas
areas operacional e administrativa do Porto do Itaqui;

4.12.2- Acionar o Inspetor e 0o Posto de Servico mais préximo, nas situagdes em que o sistema

indicar tentativas de acesso nao autorizado ou intrusao;
4.12.3- Receber e transmitir mensagens, via radio ou ligacéo telefébnica com o navio, Unidade de
Segurancga, Operadores Portuarios, Agéncia de Navegacao, Autoridades Publicas, nos trés niveis

de seguranga;

4.12.4- Alertar vigilantes, na falta de energia, para se posicionarem estrategicamente conforme o

PSPPI e acionar o eletricista conforme o Fluxograma de Energia elétrica - Anexo llI.

4.13- PATIO DE REGULACAO DE CARRETAS

4.13.1- Controlar, fiscalizar e organizar a entrada, saida e permanecia de veiculos no Patio.

4.13.2- Fornecer instalac6es adequadas para os usuarios do Patio.
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4.14- PORTARIA AVANCADA

4.14.1- Orientar e fiscalizar a utilizacdo da bengala;

4.14.2- Orientar e fiscalizar os condutores a obedecerem o limite de velocidade da via que é de
40km/h;

4.14.3- Orientar e fiscalizar os condutores para que liguem e permanecam com os faréis dos

veiculos acesos durante seus trajetos;
4.14.4- Orientar os condutores sobre a obrigatoriedade do uso do cinto de seguranca;

4.14.5- Orientar e fiscalizar os condutores para que tenham o acesso ao Péatio Regulador de
Carretas é necessario que tenham cadastro prévio no sistema e estadia solicitada e aprovada;

4.14.6- Orientar os condutores de carretas que se destinam ao TEGRAM para acessar o Pétio
Regulador de Carretas a entrar pela via da esquerda do acesso;

4.14.7- Orientar os condutores de veiculos de carga geral ou operacionais que acessarao a area
primaria que deverdo sempre utilizar a margem direita da avenida Itapecuru até o PAN - Portaria

de Acesso Norte;

4.14.8- Orientar e/ou bloquear o acesso de pessoas e condutores de veiculos quanto a proibi¢cao

de comercio informal (ambulantes em geral) dentro da poligonal do porto do ltaqui;

4.15- ATRIBUICOES DE OUTROS POSTOS DE SERVICO

Fazer a protecao da area a qual é destinado e fazer cumprir as legislacdes pertinentes, as normas

de protecdo de seguranca publica, patrimonial e organizagéo do trafego no Porto do Itaqui.

5.0- DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

5.1- CADASTRAMENTO:

Para haver o acesso a area primaria do Porto do Itaqui, € necessario um cadastramento prévio de
pessoas e/ou veiculo conforme Fluxograma de Cadastro de Usuério - Anexo IV. Para a realizagédo
do cadastro € necessario o preenchimento do formulario de Solicitagdo de Acesso a Area Primaria
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do Porto do Itaqui (Pessoas, Veiculos e Unidades de Carga) - Anexo V. A solicitacdo de acesso
somente poderd ser feita por Operadoras, Agéncias de Navegacdo, Praticagem, Org&os
Fiscalizadores, empresas devidamente autorizadas pela GESEP, ou pela propria EMAP. Para
efetivagcdo do cadastro € necessario autorizacdo pelos 6rgdos (Receita Federal — Acesso ao
navio, Policia Federal — Imigracao) e/ou Geréncia de Seguranca Portuéria — GESEP.

Em se tratando de cadastro de veiculos, é indispensavel uma vistoria veicular realizada pela
EMAP com o prazo de validade de 6 meses conforme descrito no Fluxograma de Cadastro de
Veiculo Leve - Anexo VI e Fluxograma de Cadastro de Veiculo Envolvido na Operagdo - Anexo
VII;

Para o cadastro de pessoas é obrigatorio a apresentacdo de um cartdo de proximidade, adquirido

pelo proprio solicitante, assim como, a coleta de imagem do solicitante.

5.2- CONTROLE DE ACESSO:

5.2.1- ACESSO DE PESSOAS:

O controle de acesso de pessoas ao Porto é realizado através de catracas giratorias. Para efetivar
a transposicédo de entrada/saida pela catraca é necessario a utilizacdo do cartdo de proximidade,
gue é pessoal e indisponivel. Estando o usuéario sem o porte deste cartdo, € necessario atender
procedimento descrito no Fluxograma de Usuario Sem Portar Cartdo de Proximidade - Anexo VIII
e Planilha de Controle Manual de Acesso PAN/PAS — Anexo IX

A imigragéo é controlada pela Policia Federal. Para controle de acesso de tripulantes é necessario
gue eles sejam relacionados e a planilha devera ter assinatura da Policia Federal conforme

Fluxograma de Controle de Acesso do Tripulante pelo PAN - Anexo X.

Contudo, se o tripulante for portador de bagagem, além da inspecdo pessoal através dos
detectores de metais fixos e mdveis, € obrigatério a inspe¢cdo nos volumes através do raio-x de

bagagem.

5.2.2- ACESSO DE VEICULOS A AREA PRIMARIA:

Os veiculos terdo acesso ao Porto quando devidamente cadastrados (item 5.1) e vigentes o
periodo de autorizagcdo de acesso. Quando em entrada/saida do Porto pelas portarias € realizada
a consulta pela placa do veiculo para averiguar o periodo de acesso vigente, e logo apo6s a
confirmacdo de autorizagdo o veiculo é sujeito a inspecao de seguranca realizada pela GESEP

conforme Fluxograma de Acesso de Veiculo pelo PAN - Anexo XI.

Para os veiculos envolvidos em operacdo € obrigatéria a apresentacdo na saida do PAN do
Bilhete de Saida do Armazém ou Balanca conforme Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida

expedidos pelo Balanga - Anexos Xll e Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida expedidos
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pelo Armazém - Anexo Xlll. Quando, por algum motivo, o veiculo ndo efetivar o carregamento, é
necessario uma solicitacdo através de documento impresso onde devera constar a data, placa do
veiculo e motivo pelo qual o veiculo néo foi carregado. Este documento devera ser assinado por

um responsavel da operadora da operagdo em questédo e pela Inspetoria para saida na portaria.

5.2.3- ACESSO DE VEICULOS AO PRC

O acesso de veiculos ao PRC estara condicionado a 4 tipos de estadia: “Fluxo” e “Avulso” para os
veiculos envolvidos em operacéo prépria do Porto conforme Fluxograma de Entrada PRC - Anexo
XIV. “Tanque” para os veiculos envolvidos em operacdo nos Terminais de Combustiveis. E
“TEGRAM” para os veiculos envolvidos em operagdo no Consércio do Terminal de Graos do

Maranhao.

Fluxo e Avulso: Esta estadia é efetivada mediante cadastramento conforme o item 5.1 deste
procedimento, e seu periodo de acesso esta condicionado ao tempo autorizado na solicitacao;

Tanque: A estadia é efetivada quando o usuério faz solicitagdo através do S2GPI diretamente
para o Terrminal de Combustivel de destino, e este confirma a solicitacdo conforme Fluxograma
de Solicitagédo de estadia PRC — Veiculos tanque- Anexo XV. O tempo permitido de permanéncia
no Pétio sao de 6 (seis) horas, contadas a partir do inicio da estadia

TEGRAM: O operador do sistema S2GPI do patio credenciado, ap6s cadastrar o veiculo, gera a
estadia para descarregamento no Terminal de Graos de destino, passando pelo Patio Regulador
de Carretas, conforme Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos TEGRAM Anexo
XVI. O tempo permitido de permanéncia no PRC sao de 6 (seis) horas, contadas a partir do inicio

da estadia, tendo um limite de 10 veiculos no Patio.

5.2.4- ACESSO DE VEICULOS ATRAVES DA PORTARIA AVANCADA

O acesso de veiculos através da Portaria Avancada € realizado mediante apresentacdo da
“bengala” dos usuarios cotidianos do Porto. Este instrumento é fornecido pelo Setor de Cadastro
apos cadastramento previo do veiculo e vinculacdo a uma empresa. Quando o acesso €
exporadico ndo é exigida a bengala de identificacdo, entretanto é registrado pela GESEP os

dados do veiculo, condutor e seu destino.

5.3- SOLICITACAO DE IMAGEM E VIDEO OU DADOS

O responsavel pelo fornecimento de imagem e video ou dados € o Nucleo de Intelingéncia-NIE da

EMAP. O atendimento desta solicitacdo para pessoal da propria EMAP é mediante formulario de
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Solicitagdo de Imagem, Video ou Dados - Anexo XVII. Para atendimento a solicitagéo de clientes
externos, é necessario requerer junto a Ouvidoria da EMAP, através do setor de Protocolo ou SIC
da EMAP, conforme Fluxograma de Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados ao Nucleo de
Inteligéncia - Anexo XVIII.

5.4- SOLICITACAO PARA O USO DE DRONE

Qualquer interessado em fazer uso de drone, para qualquer fim que seja, na area do Porto
Organizado, devera apresentar a GESEP uma Solicitacdo de autorizacdo de uso de Drone —
Anexo XIX, para tal, sendo protocolado com prazo minimo de 5 (cinco) dias de antecedéncia da
data da operacdo desejada, conforme portaria 125/2017 da EMAP. Todavia, exitem &reas
proibidas de sobrevéo com drone, conforme demonstra Areas proibidas de sobrevéo com drone -
Anexo XX.
A solicitacdo de autorizacdo de acesso para uso de drone na area do Porto Organizado devera
necessariamente conter:

a) Nome da empresa solicitante;

b) Nome, CPF e enderec¢o do operador do equipamento;

c) Local, data, objetivo e altura da operacéo;

d) Descri¢do do drone que sera usado na operacao;

e) Cadastro de usuario na ANAC.

Esta solicitagdo € dividida em duas categorias de acordo com as caracteristicas do drone: entre
2509 e 25kg, e mais de 25kg.

a) Equipamentos com mais de 250g e menos de 25kg:
l. Cadastro no sistema online da ANAC (SISANT);
Il. V6o até 400 pés (120 metros);
Il Operador maior de 18 anos de idade;
V. Descricdo do objetivo de voo;
V. Autorizacdo da GESEP.

b) Equipamentos com mais de 25kg:
l. Cadastro no sistema online da ANAC (SISANT);
Il. Habilitacao para operar junto a ANAC;
Il V60 acima de 400 pés (120 metros);
V. Operador maior de 18 anos de idade;
V. Descricao do objetivo de voo;
VI. Autorizagdo da GESEP.
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5.5- SITUACOES ESPECIAIS

5.5.1- Para retirada de material da area primaria é necessario solicitacdo através de documento
impresso onde devera constar data, nome da empresa proprietaria do material, descricdo do
material, quantidade a ser retirada e placa do veiculo que retirara o material. No documento

devera constar a assinatura do solicitante para autorizacéo da Inspetoria para saida na Portaria.

5.5.2 — A saida de material como amostragem, pelas empresas Classificadoras e Supervisoras, é
controlada. Somente serd autorizada a saida pela Portaria de Acesso Norte-PAN. Os requisitos
para a saida de amostras coletadas nas operacdes de carga e descarga de graneis liquidos e
solidos no Porto do Itaqui séo:

5.5.2.1 As empresas Classificadoras que efetuam as coletas de amostras nas opera¢des no Porto
do Itaqui deverao emitir correspondéncia enderecada ao Porto do Itaqui, a atencao da Geréncia
de Operacgbes e a Geréncia de Seguranca Portuaria, com as informacgfes constantes na Modelo
Solicitacdo de Saida de Material para Amostragem - Anexo XXI;

5.5.2.2 Na correspondéncia acima sera anexada o documento de nomeacgdo formal do seu
contratante  (Clientes/Importadores/Exportadores/Embarcadores/Operadores Portuarios) que

servira de suporte a solicitagdo de liberacdo de saida;

5.5.2.3 A cada saida de amostra, deverdao ser emitidos os documentos dos itens “a” e “b”, e tera

validade somente para a data solicitada;

5.5.2.4 Nos casos de empresas Supervisoras nomeadas pelo MAPA, ou que possuam contrato
comercial deste servico com os Operadores Portuarios/Clientes/Arrendatarios que movimentam
carga e requeiram acompanhamento de amostras, deverd anexar uma declara¢cdo dos mesmos a

referida correspondéncia;
5.5.2.5 O representante da Classificadora ou Supervisora devera obter a aprovacédo do Setor de
Operacoes, obtendo a assinatura de uma das Geréncias (GEOPE ou GELOG) ou Coordenadorias

de Operac0es, na auséncia destes, o técnico do CCO/EMAP;

5.5.2.6 Por fim, a autorizacdo da solicitacdo de saida de amostra devera ser assinada por

qualquer Coordenadoria da GESEP (COGPO ou COSEP), Inspetoria ou por um Guarda Portuério;
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5.5.3- Quando a carga for indivisivel e tiver um tamanho superior ao gate da Portaria de Acesso
Norte, esta carga saira do porto pelo portdo de cargas especiais da PAS conforme Fluxograma de

acesso pelo PAS em situacéo especial - Anexo XXII;

5.5.4- A saida de container, via de regra, é controlada pelo Armazém conforme Fluxograma de
Saida de Conteiner - Anexo XXIIl. Entretanto, se for container escritério € necessaria
documentacao especifica (DANFE) para comprovar o tipo do container conforme Fluxograma de

Movimentacao de Conteiner Escritério - Anexo XXIV;

5.5.5- A entrada de pessoas na Sede Administrativa da EMAP é controlada. Para acessar a Sede
€ necessario cadastro prévio (item 5.1). Entretanto, € autorizada a entrada em duas situacdes

especiais com procedimentos proprios. Sao elas:

Treinamento - O formulério de Solicitagdo de Acesso ao Ed. Sede da EMAP (Auditorio) - Anexo
XXV: devera ser preenchido e assinado pelo solicitante, validado pela GESMA através de
assinatura e autorizado pela GESEP, também através de assinatura;

Acesso de Técnico para Manutencdo do Caixa do BB — EMAP conforme Fluxograma de Acesso
de Técnico em manutencdo do Caixa BB - Anexo XXVI. O Gerente do BB devera mandar um
email para COSEP e/ou GESEP com previsdo de data para acesso, juntamente com relacdo do

pessoal envolvido na manutengao.

5.5.6- A GESEP tem por objetivo prevenir e evitar atos ou omissdes danosas que possam afetar
pessoas, cargas, instalacdes e equipamentos nas areas do Porto Organizado do Itaqui e demais
areas controladas pela Administracdo do Porto em confluéncia com oOrgdos competentes. A
ferramenta utilizada pela GESEP para dar tratamento inicial a ilicitos € a Investigagdo Preliminar
de llicito — IPI — Anexo XXVII. Outrossim, cabe a GESEP, através da Inspetoria, Guarda Portuéaria
e Vigilancia terceirizada, dar o tratamento inicial das ocorréncias de ilicitos tanto na area primaria
conforme Fluxograma de Ocorréncias de ilicitos na area primaria - Anexo XXVIII, quanto na

secundaria conforme Fluxograma de Ocorréncias de ilicitos na area secundaria - Anexo XXIX.

6.0- ANEXOS

Anexo |- Relatério de Turno;
Anexo ll- Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas Portarias;
Anexo llI- Fluxograma de Falta de Energia Elétrica;

Anexo IV- Fluxograma de Cadastro de Usuario;
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Anexo V- Solicitacio de Acesso a Area Primaria do Porto do Itaqui (Pessoas, Veiculos e Unidades
de Carga);

Anexo VI- Fluxograma de Cadastro de Veiculo Leve;

Anexo VII- Fluxograma de Cadastro de Veiculo envolvido em Operacao;

Anexo VIII- Fluxograma de Usuario Sem Portar Cartdo de Proximidade;

Anexo |X- Planilha de Controle Manual de Acesso PAN/PAS;

Anexo X- Fluxograma de Controle de Acesso do Tripulante pelo PAN;

Anexo XI- Fluxograma de Acesso de Veiculo pelo PAN;

Anexo XllI- Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pela Balanga;
Anexo XllI- Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pelo Armazém,;
Anexo XIV- Fluxograma Entrada PRC.

Anexo XV- Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos Tanque;

Anexo XVI- Fluxograma de Solicitacdo de Estadia PRC — Veiculos TEGRAM,;

Anexo XVII- Solicitag&do de Imagem, Video ou Dados;

Anexo XVIII- Fluxograma de Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados ao Nucleo de Inteligéncia;
Anexo XIX — Solicitacdo de autorizacdo de Uso de Drone;

Anexo XX — Areas Proibidas de Sobrevéo com Drone.

Anexo XXI - Modelo Solicitagcao de Saida de Material para Amostragem.

Anexo XXII- Fluxograma de Acesso pelo PAS em Situacdo Especial;

Anexo XXIII- Fluxograma de Saida de Conteiner;

Anexo XXIV- Fluxograma de Movimentacédo de Conteiner Escritério;

Anexo XXV- Solicitagdo de Acesso ao Ed. Sede da EMAP (Auditério);

Anexo XXVI- Fluxograma Acesso de Técnico em Manutencéo Caixa do BB — EMAP;
Anexo XXVII- Formulario de Investigacdo Preliminar de llicito — IPI;

Anexo XXVIII- Fluxograma de Ocorréncias de llicitos da Area Primaria;

Anexo XXIX- Fluxograma de Ocorréncias de llicitos da Area Secundaria;

7.0—- REGISTROS

Tempo de Retencéo
Identificac@o | Local do Arquivo | Armazenamento | Protecdo Recuperacédo
Tempo Base legal
Descarte
Solicitagdo de
acesso ao ed. Ordem
Sede da Sala da GESEP Armario Pasta A/Z cronoldgica 1ano N&o ha Reciclagem
EMAP decrescente
(Auditorio)
Relatério d \srv- Acesso Ordem
€ ?u?rzlcc)) € Servidor arguivos\guapo | restrito por cronologica Permanente | N&o ha N&o ha
login+senha
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igg;:lstg%agrgz Armario Ordem
N Sala do Cadastro Pasta A/Z cronologica 1 ano Nao ha Reciclagem
priméaria do d
. ecrescente
Porto do Itaqui
Autorizacgao de Sala de Arquivos Ordem
§a|da de _ COGPO Armério Pasta A/Z cronologica 1 ano N&o ha Reciclagem
veiculo vazio decrescente
Autorizacdo de Sala de Arquivos Ordem
salda.d.e COGPO Armério Pasta A/Z cronologica 1 ano N&o ha Reciclagem
materiais decrescente
Solicitagéo de Ordem
imagem, video Sala do NIE Armério Pasta A/Z cronoldgica 3 anos N&o ha Reciclagem
ou dados decrescente
Investigacao Ordem
preliminar de | Sala da GESEP Armario Pasta A/Z cronoldgica Permanente | N&o h&a N&o ha
ilicito decrescente
Solicitagédo Ordem
para uso de Sala da GESEP Armaério Pasta A/Z cronoldgica 1ano N&o ha Reciclagem
drone decrescente
T;?g;edie Sala de arquivo Ari Pasta A/Z crcgl)wrodlgmica 1 ano Nao ha Reciclagem
armazém e da COGPO Armario q d 9
ecrescente
balanca
Modelo de
solicitacéo de Sala de arquivo Ordem
saida de da COGPO Armaério Pasta A/Z cronoldgica 1ano N&o ha Reciclagem
material para decrescente
amostragem
Resolugéo
. . Ordem 31/2004
Declaracdo de | Sala de arquivo > .
A Armério Pasta A/Z cronoldgica 1ano da Reciclagem
Ciencia da COGPO decrescente CONPOR
TOS
Resolucéo
Declarado de | Sala de arquivo Arméari Pasta A/Z cré?]rodlte')gjica 5 anos 33/(126(1) o Reciclagem
5 rmario
Protegédo da COGPO decrescente CONPOR
TOS
Formulério de Ordem
vistoria de Sala da COSEP Armario Pasta A/Z cronoldgica lano N&o ha Reciclagem
veiculos decrescente
Formulério de
coleta de Ordem_ .
: Sala da COSEP Armario Pasta A/Z cronoldgica lano N&o ha Reciclagem
assinatura em
decrescente
ronda
8.0 - HISTORICO DE REVISAO
Versao Data Item Revisdes
10 31/03/2016 3.2 Incllﬂsa(_). NIE: Ndcleo de ,Ir_1tellgen0|a EMAP, subordinado a
Geréncia de Seguranca Portuéria.
Inclusdo: CCCOM: Centro de Controle de Comunicagéo,
10 31/03/2016 33 subordinado diretamente ao Nicleo de Inteligéncia EMAP.
Inclusdo: GPE: Grupo de Pronto Emprego, pessoal destinado ao
10 31/03/2016 3.10 atendimento de ocorréncias em situacdes especiais quando
acionado pelo Inspetor.
Inclusédo: PRC
10 31/03/2016 3.14 Patio Regulador de Carretas, local exclusivo para veiculos de carga
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gue operam nas empresas da area do Porto Organizado e nas
instalacdes do Porto do Itaqui.

10

31/03/2016

3.15

Incluséo: P.A.
Portaria Avancada, portaria proviséria destinada a controle de
veiculos na area do Porto Organizado.

10

31/03/2016

42.1

Inclusdo: Efetuar cadastramento de pessoas, veiculos e unidades
de cargas no sistema de controle de acesso ao Porto, com vistas ao
fiel cumprimento das disposicdes contidas no Plano de Seguranca
Publica Portuaria do Porto do Itaqui-PSPPPI.

10

31/03/2016

43.1

Inclusdo: Gerenciar e armazenar dados relativos a entrada,
permanéncia, movimentacdo e saida de veiculos e unidades de
cargas que acessam ao Porto Organizado do Itaqui;

10

31/03/2016

4.0

Alteragdo: O item RESONSABILIDADES foi incluido os itens de 4.2
a4.15

10

31/03/2016

5.0

Alteracéo: DESCRICAO DO PROCEDIMENTO, o item foi todo
refeito.

10

31/03/2016

9.0

Alteracdo: ANEXQOS, o item foi todo refeito.

11

04/07/2016

51

Exclusao: setores da EMAP competentes (Diretoria de Operacdes e

GESEP) para o simples acesso ao Porto;

11

04/07/2016

Anexo IV

Alteracdo no Formulario de Solicitagdo de Acesso a Area Primaria;

12

13/03/2017

2.7

Inclusdo “Resolucao 3274/2014 ANTAQ”

12

13/03/2017

2.8

Inclusdo “Portarias 121 e 350 SEP/PR”

12

13/03/2017

2.9

Inclusdo “Resolugdes 21,22, 32 e 36 da CONPORTOS”

12

13/03/2017

3.1

Inclusdo “GESEP: Geréncia de Seguranca Portudria, também
denominada Unidade de Seguranca Portuéria, conforme o Plano de
Seguran¢ga Portuaria do Porto do Itaqui, sendo diretamente
subordinada a Presidéncia da EMAP e que tem a missdo de prover
a seguranca das instalacdes e das pessoas em toda a area do Porto

Organizado.”

12

13/03/2017

3.2

“COGPO:

Subordinada diretamente a Geréncia de Seguranga Portuéria.

Inclusao Coordenadoria da Guarda Portuéria.
Fiscaliza as atividades da Inspetoria da Guarda, dos Guardas
Portuarios, e dos Vigilantes que atuam nas Portarias e na éarea

primaria do Porto”

12

13/03/2017

3.3

Inclusdo “COSEP: Coordenadoria de Seguranga Patrimonial.
Subordinada diretamente a Geréncia de Seguranga Portuéria.
Fiscaliza as atividades da Inspetoria da Empresa de Vigilancia
Patrimonial, dos Vigilantes que atuam na area Secundaria, tais
como: PRC, Portaria Avancada, Terminais Externos e Sede da
EMAP”

12

13/03/2017

3.4

Inclusdo “INSPETORIA: Subordinada a COGPO. Controla e
fiscaliza os turnos e postos de servigo, tomando as providencias

requeridas pelas ocorréncias verificadas na area portuaria”
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12

13/03/2017

3.5

Inclusdo “GP: Guarda Portuario, empregados publicos que atuam
subordinados a COGPO na seguranca das instalacbes e das

pessoas na area do Porto Organizado”

12

13/03/2017

3.6

Inclusdo “NIE: Nucleo de Inteligéncia da EMAP. Subordinado
diretamente a Geréncia de Seguranca Portuaria. Controla os

registros e informacdes referentes a seguranca portuaria”

12

13/03/2017

3.7

Inclusdo “CCCoM: Centro de Controle de Comunicacdo e
Monitoramento. Setor integrante do NIE. Fiscaliza a area do porto
através do CFTV e comunica os eventos e emergéncias através de
contato telefénico ou via radio, seguindo fluxograma de informacao

proprio”

12

13/03/2017

3.15

Inclusdo “IPl: Formulario de Investigacdo Preliminar de llicito,
documento pelo qual séo registrados todos os ilicitos ocorridos no
Porto Organizado, sendo preenchido pelo Gerente, Coordenadores,
Inspetores e Guardas Portuarios, sendo destinado a analise e
homologacdo da Geréncia para abertura de Procedimento

Investigativo no &mbito da GESEP”

12

13/03/2017

3.16

Inclusdo “DCA: Direito Continuo de Acesso. Podera ser autorizado
para pessoas com vinculos ao Porto de forma permanente, sem

prazo limite para acesso”

12

13/03/2017

3.17

Inclusdo “DTA: Direito Temporario de Acesso. Podera ser
autorizado para pessoas que realizam trabalhos temporarios na

area do Porto., tendo autorizagdo de acesso por prazo determinado”

12

13/03/2017

4.2

Inclusdo do item 4.2 - Coordenadorias

12

13/03/2017

521

Inclusdo do texto “Contudo, se o tripulante for portador de bagagem,
além da inspecao pessoal através dos detectores de metais fixos e
moveis, é obrigatério a inspe¢do nos volumes através do raio-x de

bagagem”

12

1303/2017

7.0

Alteragdo local do arquivo de Solicitacdo de Acesso ao Ed. Sede da
EMAP para Sala da GESEP.

12

13/03/2017

7.0

Alteracdo de local de arquivo de Relatorio de Turno para \\srv-

argquivos\guapo

12

13/03/2017

7.0

Alteracdo de local de arquivo de Autorizagdo de saida de veiculo

saida de veiculo vazio para Sala de Arquivo COGPO.

12

13/03/2017

7.0

Alteracdo de local de arquivo de Autorizacdo de saida de material
para Sala de Arquivo COGPO.

12

13/03/2017

7.0

Incluséo de local de arquivo para Solicitacdo de imagem e video do
CFTV.

12

13/03/2017

7.0

Incluséo de local de arquivo para Investigacao Preliminar de llicito —
IPI.
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Inclusdo: “Contudo, se o tripulante for portador de bagagem, além

da inspegdo pessoal através dos detectores de metais fixos e

12 13/03/2017 5.2 . C . ~ . .
moveis, é obrigatério a inspe¢do nos volumes através do raio-x de
bagagem”.

12 13/03/2017 | Anexo VIl e 1X | Retificagédo dos anexos VIil e IX

12 13/03/2017 6.0 Retirada dos anexos XIV e XIX

12 13/03/2017 | Anexo XXV |Incluséo do Formulario de Investigagéo Preliminar de llicito — IPI

13 20/06/2017 5.4 Inclus&o do item “Solicitagdo para uso de drone”

13 20/06/2017 6.0 Inclusao dos anexos XXV e XXVI.

13 20/06/2017 7.0 Inclus&o do arquivo para “Solicitagio para uso de drone”

14 30/01/2018 28e29 Inclusdo do ano de emisséo das Portarias
Inclusdo das definicdes de RELATORIOS, MAPA, GELOG, GEOPE

14 30/01/2018 3.0 e CCO.

14 30/01/2018 5.2.3 Alteracéo da definicdo de acesso de veiculos do TEGRAM ao PRC.
Alteragdo do nome de “Solicitacdo de Imagem ou Video” para

14 30/01/2018 53 “Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados”.

Inclusdo do texto sobre “Modelo Solicitacdo de Saida de Material

14 30/01/2018 5.5.2 »

Para Amostragem.

14 30/01/2018 6.0 Inclusdo Anexo XXVIII.

Inclusdo de local de arquivo “Modelo Solicitagdo de Saida de

14 30/01/2018 7.0 Material Para Amostragem”.

Inclusédo dos formularios de Vistoria em Veiculos e Coleta de

14 30/01/2018 7.0 .

Assinaturas em Ronda.
Inclusdo de registros de arquivos de “Declaragdo de Ciéncia” e

14 30/01/2018 7.0 « = 5
Declaragao de Protegao”.

Inclusdo nos registros, o arquivamento dos bilhetes de saida de

14 30/01/2018 7.0 .
material do Armazem e Balanca.

Inclusdo do Fluxograma de Solicitagdo de Estadia PRC-Veiculos

14 30/01/2018 Anexo XVI

TEGRAM
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Anexo |- Relatério de Turno

& ifAdul

RELATORIO DE TURNO N° ___ /(Ano) - GESEP

(01)

Verséo: 02

Data: 19/02/2018

Inspetor Plantonista: (02)

Diurno  (07:30h as 19:30h) (04)

Data (Inicio do Plantdo): (03)

Noturno (19:30h as 07:30h)

01 - FALTAS E ATRASOS DOS POSTOS DE SERVICOS

02 - OCORRENCIAS

FALTAS ATRASOS EFETIVA
POSTO DE SERVICO POSTO DE SERVICO TEMPO DEATRASO 08)
TENTATIVA
(09)
TRANSITO
B - - (10)
(05) (06) (07) VULNERABILIDADE
- - - (11)
OCORRENCIAS GERAIS
(12)
03 - DESMOBILIZAGAO DOS POSTOS DE SERVICOS
POSTO DE SERVICO MOTIVO
13) (14)
04 - VEICULOS EM OPERACAO
MARCA / PLACA Condutor Area Km inicial Km Final Km Rodado Observagdes
(15) (16) (€3)) (18) (19) (20) (1)
05 - PORTOES AUXILIARES
Portéo Status / Situagéo Aberto Fechado Aberto Fechado Observacoes
Portdo de Cargas Especiais | - PAS (22) (23) (24) (25) (26) 27)
Portdo de Cargas Especiais Il - PRATICAGEM (28) (29) (30) (31) (32) (33)
06 - PAN - PORTARIA DE ACESSO NORTE
Ocorréncia Descricdo
Bilhetes Armazém: (34) (35)
Bilhetes Balanga: (36) (37)
Veiculos que retornaram: (38)
Ambulancia: (39)
Cancelas de Entrada: L* Cancela - (40)
22 Cancela - (41)
Cancelas de Saida: 1° Cancela - (42)
22 Cancela - (43)
Entrada - (44)
Catracas:
Saida - (45)
Entrada - (46)
Inner's:
Saida - (47)

07 - PAS - PORTARIA DE ACESSO SUL

Matéria Prima/ Outros

Descrigédo da Ocorréncia

0 " Sem Alteragao: (50)
Eilometro: (48) Realizados: (49) ITeor T o
i :
Catracas: Catraca 01 ©2)
Catraca 02: 53)
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08 - BLITZ DE TRANSITO

PROGRAMADA BAFOMETRO
VEICULOS APROVADOS: (54) APROVADOS: (57)
VECULOS REPROVADOS: (55) REPROVADOS: (58)
TOTAL VEICULOS ABORDADOS: (56) TOTAL TESTES BAFOMETRO: (59)
09 - RONDAS OBRIGATORIAS (60)
1° RONDA 2° RONDA OBSERVACOES
PAN: - Retroarea: - PAN: - Retroarea: -
PAS: - Armazém lonado: - PAS: - Armazém lonado: -
BERCO 100: - Pétio H: - BERGO 100: - Pétio H: -
BERGO 101: - i BERGO 101: - i
BERGO 102: - PRC: - BERGO 102: - PRC: -
BERQO 103: - Ponta da Espera: - BERCO 103: - Ponta da Espera: -
BERCO 104: - Scanner de Contéiner VM - BERCO 104: - Scanner de Contéiner VM -
BERQO 105: - Porto Grande: - BERCO 105: - Porto Grande: -
BERGO 106: - BERGO 106: -
10 - ORDENS E ANOTACOES DIVERSAS (61)
11 - DECLARACAO DE CIENCIA
BERGO 100 NAVIO: - IMO: ATRACAGAO: INSPECAO:
BERGO 101 NAVIO: - IMO: ATRACAGAO: INSPECAO:
BERGO 102 NAVIO: IMO: ATRACAGAO: INSPECAO:
BERGO 103 NAVIO: (62) IMO: (63) ATRACACAO: (64) INSPECAO: (65) (66) (67)
BERGO 104 NAVIO: - IMO: - ATRACAGAO: - INSPECAO: - - -
BERGO 105 NAVIO: - IMO: ATRACACAO: INSPECAO:
BERGO 106 NAVIO: - IMO: ATRACAGAO: INSPECAO:
12 - RESPONSAVEIS
Inspetor Plantonista - Saindo de Servigo Coordenador da COGPO Inspetor Plantonista - Entrando em Servigo
r (68) (69) (70)
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Campo 01
Campo 02
Campo 03
Campo 04
Campo 05
Campo 06
Campo 07
Campo 08
Campo 09
Campo 10
Campo 11

Campo 12

Campo 13
Campo 14
Campo 15
Campo 16
Campo 17
Campo 18
Campo 19
Campo 20
Campo 21
Campo 22
Campo 23
Campo 24
Campo 25
Campo 26
Campo 27
Campo 28
Campo 29
Campo 30
Campo 31
Campo 32
Campo 33
Campo 34
Campo 35
Campo 36
Campo 37

Instrucdo de Preenchimento

Numero do relatério de turno e ano

Nome do inspetor plantonista

Data do inicio do plantao

Periodo do turno

Nome do posto de servigo faltante

Nome do posto de servigo em atraso

Tempo de atraso no posto de servico

Relatar se houve uma ocorréncia do tipo efetiva (classificada como crime)
Relatar se houve uma ocorréncia do tipo tentativa
Relatar se houve uma ocorréncia do tipo transito
Relatar se houve uma ocorréncia do tipo vulnerabilidade

Relatar se houve uma ocorréncia do tipo gerais, que ndo se encaixa nos campos
08 ao 11

Nome do posto de servico desmobilizado

Motivo pelo qual foi desmobilizado

Descri¢cao de marca e placa do veiculo em operacao
Nome do condutor do veiculo em operacao

Area em que o veiculo em operac&o transita
Quilometragem inicial do veiculo em operacéo
Quilometragem final do veiculo em operacgéo

Diferenca entre a quilometragem inicial e final do veiculo em operacao
Relatar anormalidade percebida no veiculo em operacgéo
Relatar se o portao da PAS estéa trancado

Horario em que foi aberto o portdo da PAS

Horario em que foi fechado o portdo da PAS

Horario em que foi aberto o portdo da PAS

Horario em que foi fechado o portdo da PAS

Relatar anormalidade percebida no portdo da PAS
Relatar se o portao da Praticagem esta trancado

Horario em que foi aberto o portdo da Praticagem
Horéario em que foi fechado o portdo da Praticagem
Horario em que foi aberto o portdo da Praticagem
Horario em que foi fechado o portédo da Praticagem
Relatar anormalidade percebida no portdo da Praticagem
Quantidade de bilhetes de saida do Armazém

Tipos de cargas operadas

Quantidade de bilhetes de saida da balanca

Tipos de cargas operadas
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Campo 38
Campo 39
Campo 40
Campo 41
Campo 42
Campo 43
Campo 44
Campo 45
Campo 46
Campo 47
Campo 48
Campo 49
Campo 50
Campo 51
Campo 52
Campo 53
Campo 54
Campo 55
Campo 56
Campo 57
Campo 58
Campo 59
Campo 60
Campo 61
Campo 62
Campo 63
Campo 64
Campo 65
Campo 66
Campo 67
Campo 68
Campo 69
Campo 70

Quantidade de veiculos que retornaram da PAN

Relatar se houve algum atendimento da ambulancia

Relatar condi¢do da primeira cancela de entrada

Relatar condicdo da segunda cancela de entrada

Relatar condicao da primeira cancela de saida

Relatar condi¢cdo da segunda cancela de saida

Relatar condicdo da catraca de entrada da PAN

Relatar condi¢céo da catraca de saida da PAN

Relatar condicdo de Inner de entrada da PAN

Relatar condicdo de Inner de saida da PAN

Relatar se foi aplicado teste de bafémetro

Quantidade total de testes de bafémetro realizados

Quantidade de teste de bafémetro sem alteracfes

Quantidade de teste de bafémetro alterados

Relatar condicdo da catraca de entrada da PAS

Relatar condigéo da catraca de saida da PAS

Quantidade de veiculos aprovados em blitz de transito programada
Quantidade de veiculos reprovados em blitz de transito programada
Quantidade total de veiculos abordados

Quantidade de testes de bafémetros aprovados em blitz de transito programada
Quantidade de testes de bafémetros reprovados em blitz de transito programada
Quantidade total de testes de bafémetros realizados em abordagem
Relatar horario de ronda nos locais descritos

Relatar se houve ordens e anotac¢fes diversas

Nome do navio inspecionado

Numero IMO do navio inspecionado

Data e hora de atracag&o do navio

Data de inspecao do navio

Hora da inspecéo

Relatar nome do inspetor que realizou a inspe¢&o no navio
Nome do inspetor que deixou o turno

Nome do coordenador da COGPO

Nome o inspetor que entrard no turno
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Anexo |l- Fluxograma de Acesso de Pessoas pelas Portarias

Inicio

0

Usuario deve estar
previamente
cadastrado

Sim

v

GESEP solicita que
usudrio se submeta
a inspegdo, assim
como sua bagagem

Ndo
GESEP impede a
Ndo{ entrada/saida do
usuario
Sim
\ 4
GESEP autoriza a GESEP aciona o inspetor
transposigdo da portudrio de plantdo
P catraca mediante a para as devidas
utilizagdo de cartdo providéncias
de proximidade

Fim
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Anexo llI- Fluxograma de Falta de Energia Elétrica

Inicio

Operador CCCOM
informa ao inspetor
de plantdo

y

Inspetor de plantdo
aciona eletricista

v

Eletricista investiga
causa dafalta de
energia

Eletricista informa o
CCCOM acausada
falta deenergiae a
impossibilidade de

resolver g problema
Sim
h 4

Eletricista resolve o Operador CCCOM
problema informa o inspetor

condigdes de

Nio—Pp»|
resolver?

A 4
Inspetor registra a Inspetor comunica
ocorréncia a COELE

Fim
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Anexo V- Fluxograma de Cadastro de Usuério

Inicio

Usuario solicita o
cadastro

Setor de cadastro

examina
documentacdo
Orientaquanto a
Nio¥ documentacdo
necessaria
Sim
A 4

Recolhe cartdo e
realiza cadastro

A 4
Devolve cartdo de
proximidade ja
vinculado ao
usuario

Fim
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Anexo V- Solicitacio de Acesso a Area Primaria do Porto do ltaqui (Pessoas, Veiculos e Unidades de Carga)

N PORTO DO SOLICITAGAO DE ACESSO A AREA PRIMARIA DO PORTO DO ITAQUI verséo: 02
m ITAQUI (Pessoas, Veiculos e Unidades de Carga) Data: 19/02/2018
Empresa Contratante: (01) Tel: (02) |Ce|u|ar: (03)
Empresa Contratada: (04) Objetivo: (05)
Local: (06)
Carteira Orgéo C.N.H. C.N.H. Cargo na Periodo de Acesso
Nome Completo C.P.F Identidade Expedidor [ N° Registro Validade | Empresa Inicio Término
(07) (08) (09) (10) (11 (12) (13) (14) (15)
Veiculo /Unidade de Carga Periodo de Acesso
Placa Cidade UF Fabricante Modelo Cor Tipo Ano Fab. Inicio Término
(16) a7 (18) (19) (20 (21) (22) (23) (24) (25)

EMPRESA SOLICITANTE

Data: /__(26)___/

(26)

Assinatura e Carimbo

AUTORIZACAO DE ACESSO AO PORTO

AUTORIZACAO DE ACESSO

Receita Federal (Alfandega)

Data: / /

@7

Data:

Policia Federal

/ /

(28)

Assinatura e Carimbo

Assinatura e Carimbo

Data:

(29)

/ /

Assinatura e Carimbo da GESEP/EMAP
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Campo 01
Campo 02
Campo 03
Campo 04
Campo 05
Campo 06
Campo 07
Campo 08
Campo 09
Campo 10

Campo 11

Campo 12
Campo 13
Campo 14
Campo 15
Campo 16
Campo 17
Campo 18
Campo 19
Campo 20
Campo 21
Campo 22
Campo 23
Campo 24
Campo 25
Campo 26
Campo 27
Campo 28
Campo 29

Instrucdo de Preenchimento

Nome da empresa Contratante

Numero do telefone de Contato

Numero do Celular

Nome da Empresa Contratada

Objetivo do acesso

Local que sera acessado

Nome do Requisitante (acessante)

CPF do Requisitante (acessante)

Carteira de ldentidade do Requisitante (acessante)

Orgao Expedidor da Carteira de ldentidade do Requisitante (acessante)

Registro da Carteira Nacional de Habilitagdo do Requisitante (acessante), caso
motorista.

Validade da Carteira Nacional de Habilitacdo do Requisitante (acessante)
Cargo do Requisitante (acessante) na Empresa de origem

Inicio do periodo de acesso pretendido

Término do periodo de acesso pretendido

Placa do veiculo/unidade de carga para acessar a area primaria
Municipio onde foi registrado o veiculo

Unidade da Federacao onde foi registrado o veiculo

Fabricante do veiculo

Modelo do veiculo

Cor do veiculo

Tipologia do veiculo (Ex: perua, hatch, sedan, carreta, cagamba)

Ano de fabricacdo do veiculo

Inicio do periodo de acesso pretendido

Término do periodo de acesso pretendido

Data, assinatura e carimbo de representante da Empresa solicitante
Data, assinatura e carimbo do representante da Receita Federal (Alfandega)
Data, assinatura e carimbo do representante da Policia Federal

Data, assinatura e carimbo do representante da GESEP/EMAP
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Anexo VI- Fluxograma de Cadastro de Veiculo Leve

Inicio

]

Usuario solicita o
cadastro mediante
apresentacdo de
planilha

v

Setor de cadastro
examina
documentagdo

Setor de cadastro

N0 orienta quant? a

documentagdo
necessaria

$

Sim

'

Setor de cadastro
cadastra veiculo

v

Setor de cadastro
realiza vistoriano [————

veiculo

Setor de cadastro
= solicita reparo no
NP . oD
item ndo com forme
davistoria

g

Sim
A 4
Setor de cadastro
langa vistoria no
sistema S2GPl e
finaliza cadastro

Fim
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Anexo VII - Fluxograma de Cadastro de Veiculo envolvido em Operacao

Inicio

Usuario realiza o
cadastro veiculo no
S2GPI

v

Usudrio solicita
estadia do veiculo
no S2GPI

GESEP aprova
estadia mediante
apresentacdo de

documentagdo

v

GESEP realiza
vistoria do veiculo

Solicita reparo no
N3o¥ item desconforme

da auditoria

Sim
v

GESEP langa vistoria
no sistema S2GPI

Fim
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Inicio

Usuario informa ndo
portar cartdo de
acesso

Operador consulta
cadastro no W-

Acess

0 s>

Sim

4

Operador registra
manualmente o
acesso no W-Acess,
assim como sua
saida

v

A transposicdo da
catraca é permitida

Fim

Operador informa o
COGPO, ou em sua

auséncia o Inspetor de

plantdo, sobre a
solicitagdo de acesso
sem portar cartdo.

Sim

v

Operador colhe
assinaturado
acessantee do
responsavel pelo
acesso, conforme
formulério do
Anexo VIII.

v

Operador registra o
acesso em sistema
proprio, assim como
sua saida.

Anexo VIII - Fluxograma de Usuario sem portar Cartdo de Proximidade
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Anexo VIlI- Planilha de Controle Manual de Acesso PAN/PAS

Pé&gina 35 de 59

ﬂ JRelyegele PLANILHA DE CONTROLE MANUAL DE ACESSO PAN/PAS versdo: o
ITAQUI Data: 19/02/2018
GERENCIA DE SEGURANGA PORTUARIA - GESEP DIURNO O (01) NOTURNO O DATA: (02)
COORDENADORIA DA GUARDA PORTUARIA - COGPO PAN O (03) PAS (] OPERADOR: (04)
NOME N° CPF N° DO CARTAO CARGO/EMPRESA :l\?ﬁ:;l;i Hgiﬁ;:o ASSINATURA
EMPREGADO (05) (06) (07) (08) (09) (10) (11)
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
EMPREGADO
RESPONSAVEL
(12)
INSPETOR
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Instrucdo de Preenchimento

Campo 01 Turno referente

Campo 02 Data do turno referente

Campo 03 Nome da portaria controlada

Campo 04 Nome do operador da GESEP da portaria

Campo 05 Nome do acessante e responsavel pelo acesso

Campo 06 Numero do CPF do acessante e responsavel pelo acesso

Numero do cartdo de proximidade do acessante, se houve, e do responsavel pelo
acesso;

Campo 07
Campo 08 Cargo na empresa do acessante e do responsavel pelo acesso;
Campo 09 Horério de entrada do acessante;

Campo 10 Horério de saida do acessante

Campo 11 Assinatura do acessante e do responsavel pelo acesso

Campo 12 Assinatura do inspetor de plantdo EMAP
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Anexo 1X- Fluxograma de Controle de Acesso do Tripulante pelo PAN

Inicio

Tripulante
d <

identifica-se no PAN

v

GESEP consulta
nome do tripulante
na lista fornecida
pela agencia
maritima

GESEP consulta
nome de tripulante
na lista

s

Sim

GESEP registra
entrada/saida do
tripulanteem
softwere préprio e
autoriza sua
entrada/saida

GESEP realiza
inspecdo da
bagagem do

tripulante

¢

Sim

GESEP autoriza
entrada ou saida de
tripulante

NioP»

GESEP nega entrada/
saida do tripulante e
informa ao Inspetor de
plantdo

v

Tripulante aciona
agéncia maritima para
regularizar a situagdo

Nao

GESEP impede a
entrada/saida do
tripulante

A 4

GESEP aciona o inspetor
portuario de plantdo
para as devidas
providéncias

Fim «
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Anexo X - Fluxograma de Acesso de Veiculo pelo PAN

Inicio

Condutor parao
veiculo na primeira |«
cancela

v

GESEP consulta
placa do veiculo no
S2GPI.

Nao—», Acesso negado

]

é+

GESEP libera a ]
primeira cancela GESEP orienta o
para acesso condutor a dirigir-se ao

setor de cadastro

Condutor parao
veiculo na segunda
cancela

Condutor passar
cartdo de
proximidade no
coletor de dados

GESEP comunica o
inspetor de plantdo,
N3P ndo autoriza o

acesso e orienta o
condutor a se dirigir
Si'm ao setor de cadastro

-

GESEP registar
movimentac¢do do
veiculo no S2GPl e

liberaa segunda
cancela

v

GESEP realiza
vistoria veicular
interna

GESEP retém
veiculo e aciona o
N3P inspetor de plantdo
para este tomar as

devidas
Sim providéncias

GESEP autoriza
acesso do veiculo

Fim
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‘ Inicio ’

A 4

Motorista recebe o
bilhete de saida
da balanca (BSB).

h

A 4

Motorista entrega
BSB ao vigilante de
pista de saida do
PAN

< o0 >

Sim

v

Vigilante de pistade
saida do PAN
recebe e confere o
BSB

.

0 i—

Sim
A 4

Operador do PAN
registra saida no
S2GPI

Fim

Vigilante de pista de
saida do PAN
comunica ao

Operador do PAN e
recomenda o
motorista aretomar

a balanga

Operador do PAN
ndo localiza o
numero do BSA na
planilha de nimeros
sequenciais

!

Vigilante de pista
recomenda que o
motorista retorne a
balanga

Anexo XII- Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pela Balanca
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Anexo XIlII- Fluxograma de Controle de Bilhetes de Saida Expedidos pelo Armazém

Inicio

Motorista recebe
bilhete de saida do |«
armazém (BSA)

y

Motorista entrega
BSA ao vigilante de
pista de saida do
PAN

Vigilante de pistade
saida do PAN

comunicado ao
Ndo—» Operador do PAN e —

recomenda o

Sim motorista a retomar
\ 4 ao Armazém
Vigilante de pista de
saida do PAN

recebe e confere o
BSA e repassa o seu
numero ao
Operador do PAN

v

Operador do PAN
confere o nUmero
do BSA na planilha

dendmeros
sequenciais do
armazem
¢ Operador do PAN
ndo localiza o
Nio— nlmero do BSA na
planilha de nimeros
Si sequenciais
2 v
Operador do PAN
localiza o nimero
do BSA e apds Operador.do PAN
marca-lo na planilha ) .COmUnICa flo
dentmeros vigilante de pista e
sequenciais do recomenda que o
Armazém registraa motorista reForne
saida do veiculo no a0 armazem
S2GPI
Vigilante de pista de
saida do PAN
Eim inforjma ao
motorista para
retornar ao
armazém
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Anexo XIV- Fluxograma Entrada PRC

Inicio

Condutor parao
veiculo na cancela
de entrada do PRC

GESEP consulta no
S2GPI se a estadia
estd conforme

GESEP ndo autoriza a
entrada de veiculo no
¢ N3 N PRC e orienta 0
condutor quanto a
forma correta para
solicitar estadia

Sim
GESEP autoriza a
entradado veiculo e

movimenta a placa
no S2GPI

Fim
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Anexo XV — Fluxograma de Solicita¢éo de Estadia PRC — Veiculos Tanque

Transportadora/
distribuidora solicita
estadia via S2GPI,
vinculando data e
inicio da estadia

!

Terminal analisa

solicitagdo
Terminal nega
¢ Nio—P solicitagdo de
estadia via S2GPI
Sim
4

Terminal aprova
solicitagdo de
estadia, definindo
hora e inicio da
estadia

Fim |
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Anexo XVI — Fluxograma de Solicitagéo de Estadia PRC — Veiculos TEGRAM

Inicio

Veiculo sedirige ao
patio credenciado

!

Operador do patio cria
estadia no S2GPI,
vinculando data einicio
de estadia, observando
um limite de 10
veiculos.

Y

Veiculo sedirige ao PRC
e |a aguarda chamada,
feita Terminal de
destino, para
descarregamento.

Y

Apds descarregamento
a estadia é finalizada
pelo Terminal de
destino.

Fim
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Anexo XVII- Solicitagdo de Imagem, Video ou Dados

OU DADOS DE ACESSO

R ifadul

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE IMAGEN(S), VIDEO(S)

Versao: 01

Data: |19/02/2018

DATA: (01)
LOTAGAO DO COLABORADOR
DIRETORIA: (02)
GERENCIA: (03)
COORDENAGAO: (04)
INFORMAGCOES DO COLABORADOR
NOME: (05)
MATRICULA: (06)
FUNGAO: (07)
DADOS DA SOLICITAGAO
TIPO DE MiDIA: (08) | |Arquivo com dados de acesso | IVideo | |Foto
PERIODO DE ACESSO OU DATA DO VIDEO OU FOTO: (09)
HORARIO APROXIMADO: (10)
LOCAL : (1)
DESCRIGAO DA SOLICITAGAO: (12)
Declaroque:

a) Responsabilizo-me integralmente e a qualquer tempo pela adequada utilizagdo das imagens a que tiver acesso. Estou ciente de que posso vir a ser
responsabilizado por danos morais e materiais decorrentes da utilizagdo, reprodugdo ou divulgagdo indevida dessas imagens. Isento a Empresa Maranhense de

Administragdo Portuaria-EMAP e seus servidores de qualquer responsabilidade a este respeito;

b) Estou ciente das restrigdes a que se referem os arts. 42 e 62 da Lei n28.159, de 08.01.1991 (Lei de Arquivos); dos arts. 138 a 145 do Codigo Penal, que prevé os
crimes de calunia, injuria e difamagdo; bem como da proibigdo, decorrente do art. 59, X, da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988, de difundir as
informagdes obtidas que, embora associadas a interesses particulares, digam respeito a honra e a imagem de terceiros, além do art. 25, §§ 12 e 29, da Lei Federal

n212.527, de 18 de novembro de 2011(Lei de Acesso a Informag&o Publica);

c) Estou ciente daobrigatoriedade de, porocasido da eventual divulgagdo das referidas imagens, mencionar afonte a que os respectivos originais pertencem;

d) Estou ciente de que autorizagdes relativas a direitos autorais e de imagem, quando pertinentes, devem ser solicitados aos autores ou retratados.

Li e concorda com os Termos listados acima. (13)
LEGENDA:
(01)- Data da solicitagdo de midia. (08)- Marcar com um "X" no(s) tipo(s) de Midia que deseja.
(02)- Diretoria onde o solicitante é lotado. (09)-Data Do Video ou Imagem.
(03)- Geréncia onde o solicitante ¢ lotado. (10)-Horario aproximado do ocorrido.
(04)-Coordenag&o onde o solicitante ¢ lotado. (11)-ArealLocal da solicitagéo de imagem.
(05)-Nome do Solicitante (12)-Descrigao da solicitagdo, deve conter os detalhes que deseja visualizar
(06)-Matricula do solicitante (13)-Assinale com um "X"na caixa concordando com os termos apresentac
(07)-Fungéo exercida pelo Solicitante.

AUTORIZAGAO GERENCIA DA GESEP

CONFIRMAGAO DE RECEBIMENTO
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Anexo XVIII- Fluxograma de Solicitacdo de Imagem, Video ou Dados ao Nucleo de Inteligéncia

Inicio

v v

Solicitagdo interna

Solicitagdo externa

* SO |C|Eanle encaminha

Solicitante preenche oficio ao setor de

formulario de protocolo da EMAP ou

. soln:ltagaolde solicita diretamente a
imagem e video Quvidorja/EMAP

v

Solicitante encaminha formulario
preenchido para o e-mail
imagem.gesep@emap.ma.gov.br
para andlise

Ndcleo de inteligéncia

) analisa a solicitagdo e
verificanormas

inerentes
Nucleo de
inteligénciainforma
Nao»| indisponibilidade de
imagem ou video
solicitado

Nucleo de inteligéncia
disponibiliza a imagem
ou video da solicitagdo

Fim
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Anexo XIX- Solicitagdo de autorizagédo de Uso de Drone

Versdo: 01
PORTO DO soLICITACAO DE AUTORIZAQAO DE USO DE DRONE NA AREA DO PORTO DO ITAQUI
TAQU | Data: 19/02/2018
Empresa Contratante: (01) Tel: (02)
Empresa Contratada: (03) Obijetivo: (04)
Local:
Carteira Orgéao ANAC Cargo na | Periodo de Acesso
Nome Completo do Operador i Identidade Expedidor N° Registro Empresa Inicio Término
(05) (06) (07) (08) (09) (10) (11) (12)
Drone (VAN /RPA) Altura da operagdo
Tipo Peso Local de operacéo Objetivo Modelo Cor Numeracao Ano Fab. Min. Max.
(13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22)
EMPRESA SOLICITANTE
Data: /_(23)_1 " (24)

Assinatura e Carimbo

AUTORIZACAO DE ACESSO

O solicitante declara ter conhecimento das normas de utilizacéo de drones, previstas pelo DECEA e

ANAC.

Data: /__(25)_/

(26)

Assinatura e Carimbo da GESEP/EMAP
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Instrucdo de Preenchimento

Campo 01 Nome da Empresa Contratante
Campo 02 Numero do telefone de Contato
Campo 03 Nome da Empresa Contratada

Campo 04 Obijetivo

Campo 05 Nome Completo do Operador
Campo 06 Endereco do Operador

Campo 07 Carteira de Identidade do Operador
Campo 08 Orgéo Expedidor da Carteira de Identidade do Operador
Campo 09 Registro na ANAC

Campo 10 Cargo na Emrpesa

Campo 11 Inicio da Operacao

Campo 12 Término da Operacgéo

Campo 13 Tipo do Drone

Campo 14 Peso do Drone

Campo 15 Local de Operacao do Drone
Campo 16 Objetivo do Uso do Drone

Campo 17 Modelo do Drone

Campo 18 Cor do Drone

Campo 19 Numeragédo do Drone

Campo 20 Ano de Fabricacéo do Drone

Campo 21 Altura Minima que Ira Operar o Drone
Campo 22 Altura Maxima que Ira Operar o Drone
Campo 23 Data da solicitacédo

Campo 24 Assinatura e Carimbo do Solicitante
Campo 25 Data da Aprovacao de Solicitacdo
Campo 26 Assinatura e Carimbo GESEP
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Anexo XX — Areas Proibidas de Sobrev6o com Drone.

AREAS PROIBIDAS DE SOBREVOO COM DRONE

® TANCAGEM

@ NAVIOS ATRACADOS
ESTEIRAS DE TRANSPORTE
SUBESTAGAO DE ENERGIA
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Anexo XXI — Modelo Solicitacdo de Saida de Material para Amostragem.

Timbre da Empresa Clazsificadora/Supervisora
Razao Social

Enderegn

Contatos Telefbnioos

Contato e-mail

|Data walida para a saida da Amostra)
A
Empresa Maranhense de Administragdo Portuaria — EMAP
Porto do Itagui

Ref:  Retirada de Amostras Representativas de Materiais movimentados no Porto do
Itagui

& Empresa |...] devidamente nomeada pelofs) nossols) Clients(s), conforme documento oficial
de nomeagio, em anexo, vem, atraveés dests correspondéncia, solicitar a3 esta Autoridade
Portudria, awtorizacio para a retirada de Amostras Representativas de acordo com os detalhes
abaino:

EMPRESA CLASSIFICADORA:

M2 DE REGISTRO CEC/MAPA:

SERVICQO: {=spacificar o Tipa d= Serdicas de Amaostragem serd efetuado pela =ampresa)

GLIENTE[S) INTERESSADQS: (Especificar ois] Chzntsis] ou Orz3a Oficial qus =stds sfetuandas =

1:'r=a;va: da empresa Cassificadaral)

NAWVIO: |Nawio onde @ canga =std sanda movimentada)

BERGO: |B=rgo ande @ nawia =5td atracada)

CARGA: |Especificar qual 2 carga =stara sanda coletada amastra)

TIFO DE GPER‘.I'-‘;II','.EG: |Expecificar = & operac3a d= carga ou descanga)

ESTIMATIVA DE QUANTIDADE D& AMOSTRA: (Informar uma 2stimativa da retirada no dis)

TIPD DE EMBALAGEM DA AMOSTRA: |Sspecificar o tino d= =mbalagem da amasta)

FUMCIOMARIO(S): (Dadas dols) funciandriols) sutorizadols] @ gmolemicom as Amastras, fawor
ralpcionar namss = B3]

VEICULO(5] DA EMPRESA CLASSIFICADORA: (Caso passa ser utizsda mais de um welculs, jé

cansidarar as dadas das wesoubas],

& empresa Classificadora/Supervisora 32 responsabiliza pela weracidade das informagbes
prestadas na pressnte mrrEﬁpnndErrcia.l

Atencipsamente,

Azzinatura & dados do Representante Legalda empresa.
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Anexo XXII- Fluxograma de Acesso pelo PAS em Situagdo Especial

Inicio

Inspetor de plantao
orienta o vigilante
do PAS em situagdo
de emergéncia abrir
o portdo einformar
aRF

Vigilante do PAS
abre o portdo e
controla a entrada
ou saida

v

Vigilante do PAS
informa ao inspetor
deplantdo o
término da
operagdo

Inspetor de plantdo
acompanhao
fechamento do

portdo e colocagdo

do lacre pelareceita

federal

Fim
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Anexo XXIII- Fluxograma de Saida de Conteiner

Inicio

Motorista recebe
bilhete de saida do
armazém

|

Motorista passa
pelo scanner de
container

|

Receita federal
verifica regularidade
do container

N3 ) Recelt.a fec{eral torlna.as
providéncias cabiveis
Sim
Motorista entrega o
BSA ao vigilante de [«

saida do PAN

GESEP mantém o acesso

. ~ té
Bilhete ok? Nio—P» S
cumprimento das

exigéncias

Sim

A 4
GESEP confere
numero do BSA

I

GESEP langa saida
do veiculo no S2GPI

Fim «
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Anexo XXIV- Fluxograma de Movimentagéo de Conteiner Escritério

Inicio

Condutor parao
veiculo na 12
cancela do PAN
(saida)e entrega o
DANFE ao vigilante
para fiscalizacdo

GESEP verifica se o
DANFE confere com
o container
escritorio

GESEP informa ao

motorista que o DANFE
0 Ndo—{ nZo conferee ndo
autoriza a saida do
veiculo

i

GESEP langa saida
de veiculo no S2GPI

Fim
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Anexo XXV- Solicitacdo de Acesso ao Ed. Sede da EMAP (Auditorio)

Versdo 02
‘&l. iQFRDO UI LICITACAO DE ACESSO AO ED. SEDE DA EMAP (AUDITORIO)

Q Data: 19/02/2018
Empresa Contratante: (01) Tel: (02) |Ce|u|ar: (03)
Empresa Contratada: (04) Objetivo: (05)

Data do Carteira Orgéo Cargo na
Nome Completo Terinamento C.P.F. Identida  |Expedidor| Empresa Local
(06) (07) (08) (09) (10) (12) (12)

EMPRESA SOLICITANTE

VALIDACAO EMAP

AUTORIZACAO DE ACESSO

Data: __/ /
(13)

Data: / /

(14)

Carimbo e Assinatura

Data: / /

(15)

Carimbo e Assinatura

Carimbo e Assinatura GESEP / EMAP
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Campo 01
Campo 02
Campo 03
Campo 04
Campo 05
Campo 06
Campo 07
Campo 08
Campo 09
Campo 10
Campo 11
Campo 12
Campo 13

Campo 14

Campo 15

Instrucdo de Preenchimento

Nome da Empresa Contratante

Numero do telefone de Contato

Numero do Celular

Nome da Empresa Contratada

Objetivo

Nome Completo do Requisitante (acessante)

Data do Treinamento (acesso)

C.P.F. do Requisitante (acessante)

Carteira de Identidade do Requisitante (acessante)

Orgéo Expedidor da Carteira de Identidade do Requisitante (acessante)
Cargo do Requisitante (acessante) na Empresa de origem

Local de destino do Requisitante (acessante)

Data, assinatura e carimbo do Representante da Empresa solicitante

Data, assinatura e carimbo do Representante da GESMA, responsavel pela
validacdo do Treinamento

Data, assinatura e carimbo do Representante da GESEP/EMAP
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Anexo XXVI- Fluxograma Acesso de Técnico em Manutencao Caixa do BB — EMAP

Inicio

Gerente BB solicita
acesso ao prédio
EMAP para empresa
de manutengdo de
caixa eletrénico

!

GESEP examina
solicitagdo

Terminal nega
¢ Nso—p|  solicitagdo de
estadia via S2GPI

Sim

A 4
GESEP confere
atendimentos as [«
exigéncias

GESEP confere
atendimentos as
exigéncias

GESEP mantém o acesso

~ suspenso até o
Nio—P, >
cumprimento das

exigéncias

Sim
A 4
GESEP despacha
para EMAP ||
controlar o acesso, [«
observando a
relagdo e fotos

Fim
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Anexo XXVII- Formulario de Investigag&o Preliminar de llicito - IPI
m" IPEFKL’“’ INVESTIGACAO PRELIMINAR DE ILICITO - IPI Versao : o1
Data: 19/02/2018
GERENCIA DE SEGURANCA PORTUARIA - GESEP IP1n°; |' (01)
DADOS DA OCORRENCIA
DATA Diurno (03)
TURNO Hora: (04)
(02) Noturno
LOCAL (05)
TIPO DE ILICITO (06)
NiVEL DE SEVERIDADE tee] | (07 WModerado| | Grave
O QUE ACONTECEU? (08)
QUANDO? (09)
ONDE? (10)
COMO ACONTECEU? (11)
QUEM? QUALIFICAGAO
Nome: (12)
AUTOR(S) CPF/.N‘!“Identidade: (13)
Profissdo: (14)
Endereco: (15)
Nome: (16)
VITIMA(S) CPF/.N‘-’~Ident|dade: (17)
Profissdo: (18)
Endereco: (19)
Nome: (20)
TESTEMUNHA 01 CPF/N¢ Identidade: (21)
Profissdo: (22)
Endereco: (23)
Nome: (24)
TESTEMUNHA 02 CPF/N¢ Identidade: (25)
Profissdo: (26)
Endereco: (27)
ACOES IMEDIATAS APOS O EVENTO
(28)
DOCUMENTOS ANEXOS
(29)
REGISTRO FOTOGRAFICO
(30)
ELABORADO POR CARGO/FUNGAO CONTATOS
(31) (32) (33)

Péagina 56 de 59




Rotinas Operacionais da Seguranca Portuaria

EMAP-PO-07

Data: 19/02/2018

Ver.: 15

Campo 01
Campo 02
Campo 03
Campo 04
Campo 05
Campo 06
Campo 07
Campo 08
Campo 09
Campo 10
Campo 11
Campo 12
Campo 13
Campo 14
Campo 15
Campo 16
Campo 17
Campo 18
Campo 19
Campo 20
Campo 21
Campo 22
Campo 23
Campo 24
Campo 25
Campo 26
Campo 27
Campo 28
Campo 29
Campo 30
Campo 31
Campo 32
Campo 33

Instrucdo de Preenchimento

Numero do IPI e ano

Data do preenchimento do IPI

Turno de plantdo

Horario do preenchimento do IPI

Local do preenchimento do IPI

Tipo do ilicito

Marcacao do nivel de severidade
Descri¢cdo do que aconteceu no ocorrido
Data e hora do ocorrido

Local do ocorrido

Descri¢cdo de como aconteceu o ocorrido
Nome do autor

Documento de identificacdo do autor
Profissdo do autor

Endereco do autor

Nome da vitima

Documento de identificag&do da vitima
Profissao da vitima

Endereco da vitima

Nome da testemunha 1

Documento de identificagdo da testemunha 1
Profissdo da testemunha 1

Endereco da testemunha 1

Nome da testemunha 2

Documento de identificagdo da testemunha 2
Profissdo da testemunha 2

Endereco da testemunha 2

Descricao das acdes tomadas imediatamente apds o ocorrido

Descricdo dos documentos anexos

Registros fotograficos

Nome de quem elaborou o documento

Cargo e/ou funcdo de quem elaborou o documento

Contato de quem elaborou o documento
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Fluxograma de ocorréncias de ilicitos da area primaria
Inicio
Inspetor EMAP e
CCCoMsao
acionados
CCCoM acionatodaa
equipe de plantdo
Inspetor EMAP
aciona o Grupo de Policia Federal
Pronto Emprego e se leva ao plantéo da
dirige ao local.
Inspetor EMAP o Poticia Federal
=) Policia Federal
verifica a esfera do . . - pega todos os dados da
crime e acionaa Crime federal Simpy dlrlge-sefaatc‘llocal do Vitima, testemunhas e
Policia competente. suspeito
¢ Ndo
v
Vigilantes e Policia militar dirige-
Inspetores blogueia se ao local do fato
as portarias PAN e
PAS
¢ oficia milita recolne
tp(_ios 0s dadps da
Vigilantes redobram vitima, suspeitos e
a atengdo em todos
0s postos
Policia militaleva
todos os envolvidos
naocorréncia para o
52 DP(dia) ou 16¢
Inspetor EMAP se Dg(ngite)
dirige ao local do fato
Inspetor EMAP
verifica todos os
dados do autor, Ins;;itigrr]al\il\élAP Coordenador de Gerente de
vitima e P coordenador de ——»{ seguranca acionao ——»| seguranca aciona o
testemunhas, se for g - AN gerente de segurangd presidente da EMAP
caso, e repassa para 8 ¢
a PFou PM
Inspetor da VIP
[Eg=Londa VIP acom rpi?wlﬁaa ao';Ievista
dlrlge—sefaatc())local do —Pp» B i053 30
suspeito, feita pela
PFou PM
A 4
Inspetores coletam Inspetores registram Inspetores lavram
os dados neces sariosf————p Boletim de —  ocorréncia no Fim

para registro do BO

Ocorréncia

relatdrio de plantdo
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Anexo XXVIII- Fluxograma de ocorréncias de ilicitos da &rea secundaria

Inspetor EMAP
aciona o
Grupo de Pronto
Emprego

- —— aciona 0 CIOPS / PM|

v

Vigilantes e inspetor
blogueiam saida
Unica da EMAP

!

Vigilantes einspetor
redobram atengdo
detodos os postos

Inicio

CCCoM e vigilantes
sdo acionados

v

CCCom acionatoda
equipe de plantdo/
Inspetores

!

CCCoM

Ponta da Espera

Policia militar

————————{ se dirige ao local do

fato

Policia militar
recolhe todos os
dados da vitima,

Policia militar leva todos
os envolvidos na
ocorréncia para 52 D.P(
Dia) ou 162 D.P (Noite)

suspeito e
¢ testemunhas
Inspetor EMAP f .Inspetor L
iy verifica todos os dados do Inspetor EMAP
dirige-se ao local do e e tectemunhas I Inspetor EMAP Inspetor EMAP
fato ; " —P —» aciona o Gerente de —¥{ aciona o Presidente
se for o caso, e repassa paraa Coordenador de
. Seguranga da EMAP
P.M ou encaminha parao 5 Seguranca
D.P (Dia) ou 16 2 D.P (Noite)
Sim
ey | [ e
dirige-se ao local do | el .
fato minuciosa no suspeito,
feita pela P.M
Inspetor da VIP Inspetor da VIP Inspetor da VIP
dirige-se ao local do | dirige-se ao local do | dirige-se ao local do
fato fato fato
Fim
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